PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Starym
Polu z siedzibg przy ul. Marynarki Wojennej 6 (kod 82 - 220), w zakresie gospodarki
finansowej, przez inspektoréw Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Gdansku na podstawie upowaznien Nr 116/13 i 117/13 z dnia 3 grudnia 2013 roku.



Zakres kontroli:
1. Wykonanie planu wydatkow
2. Prawidlowo$¢ prowadzenia rachunkowosci i sprawozdawczosci, w tym:
a. organizacja obiegu dokumentow ksiegowych,
b. kompletnosé i prawidtowosé¢ dowodéw finansowo — ksiggowych,
sporzadzanie sprawozdan i ich zgodnosé z ewidencja finansowo — ksiggowa,
d. prawidlowos¢ kwalifikowania i ksiggowania dowodéw ksiegowych,
e. prawidlowo$¢ prowadzenia ksiag rachunkowych.
W trakcie kontroli wyjasnien udzielaly osoby zajmujace stanowiska kierownicze oraz

pracownicy bezposrednio odpowiedzialni za prawidlowa realizacje zadan w przedmiotowym
zakresie.
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Ustalenia ogélno — organizacyjne
Kontrolg przeprowadzono za okres od 1 stycznia 2012 roku do 31 grudnia 2012 roku.
Kontrole przeprowadzit zesp6t w skladzie:
[ Roland Rataj — starszy inspektor kontroli, z przerwg w dniach: 16 — 20 grudnia,
24 grudnia i 27 grudnia 2013r.,
[ Halina Rataj — starszy inspektor kontroli, z przerwa w dniach: 19, 24 i 27 grudnia 2013r.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 16 grudnia 2013 r. do 2 stycznia 2014 .

Przed podjeciem czynnodcei kontrolnych dokonano wpisu do ksigzki kontroli oraz

przedstawiono zakres kontroli.
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W okresie objetym kontrola funkeje Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Starym Polu pehnita pani Barbara Zoledziewska.
Wéjt Gminy w dniu 27 grudnia 2002r. udzielit Kierownikowi pelnomocnictwa na
podstawie art.47 ust. 1 ustawy o samorzgdzie gminnym na okres nieoznaczony.
Ponadto:
Upowaznieniem z dnia 30 kwietnia 2004 r. Wojt Gminy upowaznil - na podstawie
art. 20 ust.3 ustawy z dnia 28 listopada 2003r. 0 Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228
poz. 2255 z 2004r. Nr 35 poz. 305, Nr 64 poz. 593), do prowadzenia postepowan
W sprawie Swiadczen rodzinnych, a takze do wydawania w tych sprawach decyzji,
Upowaznieniem waznym od dnia 1 maja 2004r. Wéjt Gminy upowaznit - na podstawie art.
110 ust.7 ustawy z dnia 12 marca 2004r o pomocy spolecznej (Dz. U. Nr 64 poz. 593) do
wydawania decyzji administracyjnych w indywidulanych sprawach z zakresu pomocy
spotecznej nalezacych do wlasdciwodci Gminy,
Upowaznieniem z dnia 1 maja 2004r., na podstawie art.7 ust.la ustawy z dnia
21 czerwea 2001r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. Nr 71, poz.734 ze zm.) Wit
Gminy upowaznit imiennie Kierownika GOPS do wydawania decyzji administracyjnych
w sprawach dodatku mieszkaniowego,
Upowaznieniem z dnia | pazdziernika 2004r., na podstawie art. 54 ust.11 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004r. o $wiadezeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz. U. Nr 210, poz. 2135) Wéjt Gminy upowaznit imienni Kierownika GOPS
do zatatwiania spraw i wydawania decyzji dotyczgcych potwierdzania prawa do $wiadczen
opieki zdrowotne;j,
Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 22 kwietnia 2005t.0 postepowaniu wobec dhuznikow
alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86, poz. 732 1 Nr 164 poz. 1366),)

Wojt Gminy upowaznit imiennie p. Barbarg Zotedziewska do prowadzenia postepowania
o
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wobec dtuznikéw alimentacyjnych i wydawania decyzji w sprawie zaliczki alimentacyjnej
na rzecz osob uprawnionych (upowaznienie wazne od 2 wrzesnia 2005 r).
Upowaznieniem z dnia 4 sierpnia 2008 roku Wojt Gminy, na podstawie art.12 ust. 2
ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U.
Nr 192, poz. 1378, Dz. U. Nr 134 ze zm.) upowaznil p. Barbare Zoledziewska do:
— prowadzenia postgpowania w sprawach $wiadczen z Funduszu Alimentacyjnego oraz
wydawania w tych sprawach decyzji, a na podstawie Zarzadzenia Nr 33/2010
229 czerwca 2010 roku, w tej samej sprawie (na podstawie art. 8b i 8¢ cyt. wyzej ustawy)
— takze do przekazywania do biura informacii gospodarczej — informacji gospodarczej o
zobowigzaniu lub zobowigzaniach dtuznika alimentacyjnego wynikajacych z tytutéw o
ktorych mowa w art.28 ust.1 tej ustawy - w razie powstania zaleglosci za okres dhuzszy niz
6 miesigcy.
Upowaznieniem z dnia 30 marca 2012r., na podstawie art.178 ustawy z dnia 9 czerwca
2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepezej (Dz. U. Nr 149, poz. 887) Wit
Gminy upowaznil imiennie Kierownika GOPS do prowadzenia postgpowan w sprawach z
zakresu wspierania rodziny oraz wydawania w tych sprawach decyzji.

Glownym ksiggowym jest pani Alina Lisiecka.

Obowigzki i odpowiedzialnosé gtownego ksiggowego za gospodarkg finansowg jednostki

powierzone zostaly pisemnie przez kierownika jednostki w dniu 15 wrze$nia 2009r. na

podstawie obowiazujacych przepiséw, w oparciu o art. 54 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009r.0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z poézn. zm.).

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej jest jednostka budzetows dzialajgca na podstawie
Statutu nadanego Uchwalg Rady Gminy Stare Pole Nr XII1/119/2012 z dnia 27 czerwca

2012r., opublikowanego w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego poz.2549
z dnia26 lipca 2012r.

Ustalenia szczegélowe

Dokumentacj¢ systemu kontroli zarzadezej w badanej jednostce w zakresie finansow stanowig:

0

Zarzadzenie Nr 2/2011 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Polu
z dnia 7 lutego 2011r. w sprawie Regulaminu okreslajagcego organizacje i zasady
funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminnym Ogrodku Pomocy Spolecznej w Starym

Polu,



\

[l Zarzagdzenie Nr 4/2011 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Polu
z dnia 27 czerwca 2011r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Starym Polu,

U Zarzadzenie Nr 6/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Polu
z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb
— WSa w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej,

I Zarzadzenie Nr 4/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starym Polu
z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie instrukcji dotyczacej obiegu i kontroli dokumentow
finansowo - ksiggowych,

[ Zarzadzenie Nr 6/2009 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starym Polu
z dnia 1 grudnia 2009r. w sprawie wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyijnej,

U Zarzadzenie Nr 1/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Polu
z dnia 4 marca 2010r, w sprawie zasad udzielania zamoéwiefi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w Zlotych rownowartosci 14.000 euro,

L Zarzadzenie Nr 5/2010 Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Starym Polu
z dnia 30 grudnia 2010r, w sprawie wprowadzenia procedury kontroli- zasad wstepne;j
oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych oraz wydatkowania $rodkow
publicznych ,

[l Zarzadzenie Nr 7/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starym Polu
z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowe;.

L Zarzadzenie Nr 3/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Starym Polu
z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej, obowiazujace do 30 lipca 2012r.

Od 1 sierpnia 2012r. weszlo w zycie Zarzadzenie Nr 3/2012 Kierownika Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Starym Polu z dnia 30 lipca 2012r. w sprawie przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Starym Polu,

W dokumentach regulujacych system kontroli wewngtrzne] wskazano, ze dokumentacja

systemu kontroli finansowo — ksiggowej prowadzona w formie pisemnej obejmuje w/w

dokumenty oraz podziat funkcji i czynnosci w Jednostce. Okreslono w nich imiennie osoby

upowaznione do sprawdzania poszczegdlnych rodzajéw dokumentow pod kazdym wzgledem

Oraz umieszczono wzory podpiséw i pieczatek o0séb upowaznionych do sprawdzania

| 1 1 zatwierdzania dowoddw ksiegowych.
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Zgodnie z instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw, dokumenty finansowo — ksiegowe
powinny podlega¢ kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym
i zgodnosci z ustawg prawo zamowien publicznych, a wydatki okreslone w tych dokumentach
powinny by¢ zatwierdzone do wyplaty przez Kierownika jednostki oraz Glownego
Ksiggowego, ktorego podpis wskazuje takze na zgodno$¢ ponoszonych wydatkow z planem

finansowym jednostki.

1. Wykonanie planu wydatkéw

W roku 2012 planowane wydatki w kwocie 2.934.222 71 wykonano w 98,04% (wykonanie —
2.876.799,46 zi).

W ponizszym zestawieniu przedstawiono wykonanie planu wydatkow w poszezegélnych

rozdziatach:

Rozdzial | Plan po zmianach | Wykonanie na 31.12.2011 | % wykonania planu
85202 191.665 191.664,98 100
85203 44.000 44.000,00 100
85206 19.989 19.959.68 99,85
85212 1.750.000 1.693.569.45 96,78
85213 14.307 14.261,50 99,68
85214 209.486 209.485,32 100
85215 132.900 132.885,03 99,99
85216 111.220 111.196,65 99,98
85219 345.225 344.649.,25 99,83
85228 10.596 10.393,60 98,09
85295 104.834 104.734,00 99.90
Razem 2.934.222 2.876.799,46 98,04

Wykonane wydatki na 31 grudnia 2012r.w kwocie 2.876.799,46 zt wynikaja z ewidencji
ksiggowej konta 130 i sg zgodne ze sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012r.

Sprawdzono w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Starym Polu realizacje wszystkich

wydatkow ujetych w planie finansowym jednostki w poszcezegdlnych §§ metoda losows wedtug
stanu na dni:

- 6czerwea, 10 sierpnia, 7 listopada i 13 grudnia 2012 roku.

W wyniku poréwnania obowigzujacego planu z dokonanymi wydatkami wynikajacymi
z ewidencji ksiggowej nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow.

W zadnym przypadku nie stwierdzono przekroczenia zakresu upowaznienia do dokonywania
wydatkéw ze $rodkéw publicznych.

Stosowanie systemu wewnetrznej kontroli finansowej oraz instrukcji obiegu dokumentow

w zakresie kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych s rawdzono na podstawie losowo
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wybranych faktur za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2012r., przedstawionych w ponizszym
zestawieniu;




L

oFA
- . : TI0T/ 20 00 | SHOQIEI MEMOYoA N DR Z102/9¢
Z1°20°'8¢ | T1°'20°8¢ | 05°€SS ez omounAzin, | — ouoyzs 150 body | CIOCTOLE | T0TTOYE anrg | T3] 4
- . h VA 1A OISoDEZ | Modyery IDuaMIaN] . . Z102/20/899
21°70'82 | T1'€0°20 | 00%0zE by i bratom | yoporsey | C10TTOPT | Z10TT0°€E enmea| 8] o
- o : 102/ 20 premvzs odesy - . 10092
21°20°82 | TI'€0°80 | 00°€0L o g o7 | WpEsqzeomiey wary | CICCURE | CioTanIe o -
2I20°0C | TI'TOHT | 16450 ¢ B undied Sdd | Z102°T0°€1 | Z102°20°L0 osisd TR
no-w m J4qod ez BAMOTAISY BION 11
. . ‘ equmoderd | -]\ QHNTV M0IpZ . s z10Z/001
21’2002 | T1'T0°1Z | 00°501 wommoomEpey | Hedo sl CWETIL | FH6z a0 peasn| B
s R ¢ cloc/ 10 mnd BMEBZSIEM VS BYS[0d T, s c1/200/TPS1E906
2I'70'02 | 21202z | 2Iso1 o v eforyumuosoyoy, | C10ZT0EL | Tl0TTo80 | CIVERIENE | g |
SN : 7107/ 10 0-w ez ysyepn . .. CHIEr SR
TITOLT | TI'T00Z | 08°0€€ ool pksorn VS wisiog mzsog |  CIOCEVOL | TI0TT090 | conorooosion | 192 |
. . . CI0T / 10 9-w | 201US () AZOMBMOYDAM s - z10Z/ST
TITOWT | TUZ0PT | 00°801 ez omoAzAy | - oulbzs 150 Bods | C10TT0LO | TLOTTO'ED -l Y .
- - : T10T / 10 oW | 20Tus[) AZoMEMOydAy . o Z100/5T
TIT0H | TIT0FT | 00°081 o DI | —omoyzs 56 ods | CWETNED | C10T26°ED st B o
o . n Z10¢/ 10 oW ez UAYZS[Q ZA71y . . P1/Z100/81
creovl | Traovt [ozet | 00l fnomsozo o | C1OCT0E0 | TIOTIO'IE onog| 8¥|
. emezg aded
CUI00F | TUT090 | 0069 | gy shqed g | wopzaq amoms s meny | S10C10°0€ | 21021022 | z1ower e | sie N
ZI10°0€ | TI'TO'TE | 00°02€ € o SHIGT0 omoBEIN SAA | Z10Z°10°S0 | Z102°10°20 GO | pge |
no-w M 14qod 7 BMO3IISY BION €
ZI1oee | T110sz | 16450 . 10 undiad Sdd | Z10T'10'TT | 2102°10°S0 cMEve) el |
no-w m 14qod ez BMO3AISY BION z
- . . VATAS | em-p yoAzorepodson . . z10T/10/2€1
CUI0ET | TUI0ET [00°6EE  |saryus m omuoronps | 2oy s atone 45 | C10T10°0 | 1021091 inseg| 9|
Aeidez | fepdez | mopepia Anpyey sidg O nmApdam *ME)SAM Anpyej AMop
vieq wma, | ejomy] vl vl aN aN | d

&
l



\V ..\
/

i

\
\ \\w”f\\\ Vo &ﬂm\,b
TIv0ee | zrporse | 060 s b | z10cb0°€1 | 21024060 o e | ST || 1
2Uv0' | voree | L1 C6! canio sz soun g | v 10190 — Vostang | C10TH0°90 | 21025020 ot g | TLL | g
T8t | zrvosy | 05968 “sodmtsory | s eysio oo | TIOTHO0L | 210Z 00 mwmm“wmmﬁ ot |
2v091 | grpogr | 000 | dsuiod wniaguog ?%W%ﬁm%%m 2i0T090 | ziozrozo | SEHONEOC fozpy |
crvorel | rvopr | O P09 A S ?%wm%ﬂ cozhoso | ziozeorte | PHE 00 g )
210’8z | crpogo | 0009 ot hged oo a%ﬁ%ﬁwmﬁ%%mw TI0T€08T | ZI0T'€0°LT 0y e | .
creose | zreooe | 00186 Ly ﬁm@ﬂﬁ%ﬁ%ﬁ% T10T'€0°8 | Z10T€0°€C younpog | 1821 | oo
Treose | zigoo | 1O ¥0C I MARA S | ZIOTEO9T | TIOTEOET |y oShie bo | [ 0821 |
CIe0'8T s | 000G € S-aaﬂmmmwmo OMOBRIN Sdd | TI0ZT'€0°90 | TI0T'E0°10 maomw_%ﬂ%m 6LTL | . .
creee|  owajorzrs | CI0T 0 oves fodsay | CLOTE0ST | 21075080 spigonsy| 8901 | o
CI'E00T | TI'E0'TT | 9'SLT 1 .wawnmh%ﬂfommwwﬁ S[od areiS eurin) | Z107°€0°Z1 | Z10T'€0°TI NMMMMHM” 6vCI ‘61
TIE00Z | ZI€0°€T | 20'8Th .._mwmmwmmmﬁ,m PATISEM VS AuBks | zioT0st | ziozeoieo | | SOOI qpryr |

TIE0'0Z | ZI€0°0Z | 00°L1s i ol o | 21076060 | 21026090 | cor00m0nze900 | £v1
1zo0d Dyjjfsazig VS Bys[od 1zood - Ad AP~ T

TI'E0'0C | TI'€0°TZ | 00T ks b O b | ziozeoer | ztozsoso o e | B o

U060 | e | ge'enLon | o, SO0 €O HOAPN SAA | TIOTE090 | TIOTEOTO | pppomey mon | 896 | -,




Wi

- .
crsoLl | zrsotz | 99649 ey 0y EH:NM% mwﬂm zoesoo | erozvoog | PSR b
ersoLl | ersorz | SEOMY msodmptsong | vs eisoqomng | C10TS060 | 21075020 Mmmﬁmmm%m e |
crsoor|  yerq | CEECES ot hoed o MO SAA | ZI0TSOS0 | TI0TSOTO | g osicy ooy | 981 | oy
eI's0°20 | grsoLo | 6COM uiaad ey EOED%MHMNM%WMM TI0T'S0°L0 | TIOTHO'LT O e | vest |
crvo9z | zrsozo | 00t Emwﬁmﬂﬂm zmwmmeﬂo%mmmw coeyove | zwozroee | TR0 gy |
eIv09z | zrsoror | 00000 € e g ﬁ%%wﬂﬂ%m%wm CI0THOTL | Z10Z'50'H0 souigangy | 9D | o
b9z | yerq | CLOLS R iheba. HOAW SdQ | TOTH0'9T | ZIOTHOST | _ 28 70O a1 | o
cryo9r | oyesq | 806 B e HOGW SAQ | THOTH0'9T | TIOTHOST | pomysy man | L1 | -5
209z | z1p09z | YOO seomuod mopide | PloddmSHIWD [ 21074091 | 2107 H09T en iy | 6LL | o
zrvo9z | zrsoso | 07| _MW_WMMWWLMMMW omoremog oxasomng | C10THOST | TLOTHO91 oG mor | LLLT .
09T | Trvooe | 16vsoT | o SUOCITO MR SAQ | TIOTYO'ET | TIOTHOOT | SA TS Foust |
09z | owaovetee | o, SHOCHTO OMOBEIN SAA | THOTHO'90 | TIOTHOTO | ppodas mons | SELT| o
crvove | oyeaq |OEBLLT o2 o cn o oS odeny | CIOTHOEL | 2102402 soungong | 7L | e
crvove|  oyesq | 0T9SEC -t 18 Aqed v HOAEN S | TIOTHO'ET | TWOTPO'GT | e "0 L oprr | .
crpoez | oyerq | OTCEE o7 amoteky | 2104 IS JIOWSPOZIA | Z10ZH0°S1 | TL0THO'LI ey ) VAL | o

0



——— T ¢ SwzamomRL> u192z0Zg salgojouyda ], o o C10T/L0/90 ~
CI'LO90 | TI'L0'90 | ¥6°THE Asidpod oraziNn | T10TL090 | ZT10TL0°90 [SWIGSO160/320Z | €08T |
BU - 1BY1JALID) IN BULIOJOI] BI- 6S
CUS06E | Crovoe | W0'00s | epepupopnor | oo PR 21000010 | 2r0zso0 e | et |
TU90'6T | TILOHO | bTT _uasmww%mwm VS BI04 Oda | C10T°90°80 | T10Z90°0 A V2
TI'90'6T | TI'LO'80 | 8¥'bT .aaoaww%wwm VS B¥5I04 Oxasl | €10T°90°80 | 210290°30 O on o | LT | o
TI'90'ST | TI'LO'LO | 60°81L e L EO_S%MHMNM%WMM crocoosz ztozooee | B oauz |
SRz5d5T52 Zpoi —
TI90'8T | TI906e 0099 | mmwwmoww@ L0 | oo omsorerg | CL0T90ST | 210790 oot o | SELT e
CI90se | Tizoot [oooooy | EL07 90 ﬁw%mwﬂwm%mwmw TI0T90°0Z | TI0Z'90°ST yoanory | PELT | g
croze|  omajooeiee |, CI0C/90 ONOTENSA | TLOZ90'90 | ZIOTINTO | gppoGais oy | POL | .o
CUOEL | WG| TSN |, SIS0 PO SAA | THOZ90'S0 | ZI0TINI0 | gppazagey prn | 195 |
TU90El | TU90PT | 002L9 it ?%Mwwwmmw ctoz9090 | ziorsore | MHETEIS Fogez |
ersose | owa|ooetee |, FI0C7S0 ONOBEN SAA | TIOTSOR0 | TWTS0T0 | oSt | 1rze |
crsos|  oyeq | 0C9SET B O SAA | TOTSO'ST | TOTSOET | it o | OFCT | g0
ersose | zrgoor | 00000 00— o ﬁ%%wwwvm%mw%m CI0TS0'8T | Z102°50°S spomigany | 652T | ..
crso'sz | zi'sose | 000¢E ommmmhwwﬁm%wm JMMMWLWMWMMM zoeso vz | ziozsote | 1N SHI UL gz o
25087 | Zs0'1e |09 | oo wotns o amowimog onusommg | C10TSOLT | Z10Z'50'p1 oo e | LETT -

PAM “saruod wn pim

Ll




Crsool | Trsooe fovves | OCILOPTE ?oEoN%waw c1oc090 |ztozeote | THICIREIRTT pgce |
CUB00L | TIS00C | 080 |, o 0 0 exs10q erang | T10T30'80 | T10Z80'90 mmmﬁmmm\wmm ese|
U800l | TR0VE | og'riie |, 080 WP SAA | TIOTR0L0 |ZIOTROTO | g oShoc ot | T8SE | .,
CUS0'60 | W | Tgelo |, SO0 WOAPN ST | ZI0Z3090 | ZLOT800 | gy gy ooy | 90SE | .,
TI'80'60 | TI'80'IT | 69°L02 éosow%ommwam vgesBiog yomLay | C10T80°60 | 21028020 o ey | voge |
ZI80'60 | TU'S0YT | 92661 AP | a0 vomian | C10T80°T0 | TI0TL0Te oA s | TS |
crLoe | Trsoor foooooy |, E0C7 L0 ﬁs%%wwwﬂ%mmwm CI0TLO'ST | TI0T'L0'ET younong | 1626 | g9
CILOLT | zrios | ss'sce | SO0 R - mo.ﬁ%m.wwmm C0TL00z | TioTLooz | LN oz |
oXz5d8582 ZpoT i =
T | TULOTE 0098 | e sk mmwm,. a0y gy | EOELIGL | CH0ELOT] ooy o | 6126 o
croge | owaoosiee |, C1007 L0 OMOBBIN SAQ | TIOTLOSO | TIOTLOTD | yppofyis e | P16 | .y
. cl0
TULO9T | TI'80°10 | 1T'6L i ?oeﬁmwwwm TI0TLOET | T10T'L0'81 <m\u_xw_w%mwwm fee|
TrL00T | g | op'Lol CED HOQEEIN SA | TI0T'L09T | ZI0TLO'L e | ss1g |
no-uwr m jAqod 7 - 9ZB12qO BJON €9
erLo0e | erioee| osvine | o G0/ IR SAA | TIOTLOGO | ZIOTLOPO | gypofye maon: | F81E | g
TULO0T | TULOST | TO'bhI I e O ebemaones | z10z2011 | 21022080 oo oy | T81E | g
areowt | areost [seeor | GEERREEE L vgeso Tewoog | TI0TLOOL | TH0ZL0°SO \Mm,wm‘mm\mﬁm tste |

cl



. TP
/\i _:\w\\w VT Hﬁ /\\_ )
o . ; ¢I0T / 60 o-w ez 20z508pAg . . b /M
TIOT9T | TIOT6T | 09'e8e wodbyisonig |y wptog vzaog | TIOTOVOL |210c0rs0 | conmooomso | sy |||
crovsr |zrovst | sgvar | SUERCILO0CT 10100 - Vostg | C10T0190 |210z0120 “oltava s ag | 695 | g0

yoAzoddsez “zpoa P

CIGOLT | ZU0Y0 | 085 o o ot Ldom | ommog omsomrg | CI0T600T |cr0z0 LT oo o | 6LLb s
CreosT | wa ovizce |, S0CI600-H owrsodsoy | TIOT60LI |210760°€] ot | 7717 -
creost | i Joyozst | el SONL | stod s siovespoa | zioz6061 | 210z 6081 o | €619 -

o - , 210T / 80 o-tw ASgepD) o . aldicial
CHO00T | TU600T 08807 |y ppood ppisozsg | v oysiog sy | 21026001 | 210276090 OaoRSSED | 11T |
Cre00T | ez osriie |, D00 60 MR S4Q | ZH0Z6090 |Z10760°E0 | o, SATEOTE | oy -
CUG00T | T60VE | 9L |y s rpoar e hysion ey | 21006071 | 21026060 N Dd e oy | 6017 | oo
creoor | wa |ooeiee | L0760 OMOBMNSAA | THOT60'90 | ZI0T60'E0 | a0 T [ 501y »
CU60LT | T60I |oo'sgr | MIOTDE Lo NMMMWNWMWSMM% 10T 6001 | zlozeoro | HOTI0%B | 7y o8
TI60LT | TI'60°81 | 0£°8sE HM.M%MMMMWM Mﬁﬂﬂ%w@mﬁ%wm crozeoet |etozeotn | LS IECL] gy »
TU60HT | TU60'HT | 0T6eL il dped] WA ?oE@NUsMMww cioce0'so |zioesote | 7/ EOT/ ST yeoy o
TI60'€0 | TI'60°€0 | 0TchL R E%NB.MM%M%WMM cuozeoeo |ziozsose | A0 zese |
crso'le | creoor ooooor |, C10C/80 ﬁ%%w\wfwﬂm%wm TI02'80°6T | Z102°80°L2 srors | TILE o
Crs00l | g Joo'sree | C10Z/80 OMOBRINSAQ | TITB0LO 21078020 | o, (SI0CT ECC [ g -

£l



Cl/Tl/d/v4aS

TITIIE | €U10'TT | 02089 ) e ool zi0zerse [clozerse | conoroen | Lo
12z00d DyjLsaz1g VS BYs[0{ B1Z00] b WA 001
CITI0T | EU10°20 | b42L9 au_mmwmmwmwwm omormimog omgsomg | C10TTI6L |210221L1 N%)w@wwmmﬁmom 1895 |
areroe |ererse| ez | SRR ojoqems e | zrozzier |ziozer: o o | €95 | o
CUTUTL | TITUEL 00006 |ogyuiosac ooy hns-un Kooutog ey | 21022120 |z10T L0 Jon sy | 6755 | -
TUTITL | TrTrel | veese ASOPPINA | ms somrag | CIOZTIS0 |zi0z 1108 gk FT o
CUTU6T | TUIT6T | S6601 | gonyirze Ko | BEIQIT A0qmYS Pozan) | 21021101 | 2101160 | 1y e/ serae, | 2g1c |
_:u\ﬁua_ﬁmﬁ ‘Zpod 10q[e MMM”“&MMMMM B
TIII6T | TIZI°C0 | 8¥°cz9 ahmmﬁuwﬂhh%wﬂ SMOTBIMO] omﬁmam CIOTIT0T |TI0T 11T mmaom&mxﬁoz 081¢ -
A T I s odso | TLOZIIT |Tl0z 1€l o | 590 |
TUIT6L | TUTT6T | 00099 o%mmmwwmﬁwm amww“w%wwwﬁww coziren jzoziizr | ST sy |
Crrso | erireo |oogise | 7OV IO MWMMMNMM%MMM crozorte jetozorar | 080 gy | L
TIOU6T | ZI'0I'TE | 091 M PHEOS | YSYTPO VUIW-LIWIE | TiozorLt [ztozorsr | CIOTMLEST oo o

4!




Ustalono, ze:

O

0

Wyszczegdlnione w Powyzszym zestawieniu faktury sprawdzone byly pod wzgledem
merytorycznym, formalno — rachunkowym oraz potwierdzone pieczeciami i podpisami,
stosownie do obowigzujacych uregulowar.

Zaplaty za faktury dokonywano we wskazanych terminach.

W trakcie kontroli ustalono. ze 27 przypadkach dokumentéw finansowo — ksiggowych

wyszezegolnionych w powyzszym zestawieniu (na 100) nie okre$lano terminu platnosci.

Dotyczy to dokumentow wyszczegolnionych w powyzszym zestawieniu, wystawionych przez

nastgpujacych kontrahentéw:

Dom Pomocy Spolecznej w Malborku (poz. Nr: 15, 31, 37, 38, 42,48,51,63 i il
Zespot Szkol w Starym Polu (poz. Nr: 20, 32, 86 i 93),

Przedszkole w Starym Polu (poz. Nr: 30 i 85),

Dom Pomocy Spolecznej w Mragowie (poz. Nr: 21, 33, 49, 52, 65, 75 81).

W kazdym przypadku zaplaty dokonano w miesigcu otrzymania faktury.

2,

Prawidlowo$é prowadzenia rachunkowosci i sprawozdawczosé

W Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej opracowano i wprowadzono do stosowania

dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci Zarzadzeniem

Nr 3/2010 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starym Polu z dnia

30 grudnia 2010r. w sprawie przyjgtych zasad (polityki rachunkowosci) w Gminnym Osrodku

Pomocy Spotecznej w Starym Polu, uchylonym Zarzadzeniem Nr 3/2012 z dnia 30 lipca 2012r..

Okreslono w nim sposéb i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, przetwarzania danych i

systemu informatycznego.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo, przy uzyciu programu finansowo —

ksiggowego (Autor programu: Adam Bryk, aktualnie uzytkowana wersja — 14.06a).

Ewidencje szczegblowa zobowigzanych do splaty =zaliczki alimentacyjnej i funduszu

alimentacyjnego prowadzi si¢ w programie ,,Swiadczenia Rodzinne” (autor programu: Sygnity

S.A. z siedzibg w Warszawie).

Ewidencj¢ finansowania skladek na ubezpieczenia spoleczne prowadzi si¢ w programie

»Platnik” (autor programu: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie).

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych

w jedng catosé odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gléwna.

W jednostce badanej prowadzone sq 4 dzienniki czeéciowe o nazwach:

Budzet Glowny,
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- ZFSS,

- Zwroty od komornika,

- Fundusz Pomocowy.

W' poszczegélnych dziennikach rejestrowane sg operacje gospodarcze prowadzone na
wydzielonych rachunkach bankowych.

W trakcie kontroli ustalono, ze ksiggi rachunkowe prowadzone W jednostce w badanym okresie
obejmowaly zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw j sald, ktére tworza: dziennik, ksigge
glowng, ksiegi pomocnicze i zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtownej i ksiag
pomocniczych.

Zapisy w ksiggach sa kompletne, do ksiag wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastgpito
w badanym okresie a zapisy w nich udokumentowane sg dowodami stwierdzajacymi dokonanie
operacji gospodarczej.

Na podstawie ksiegowan w poszczegblnych miesigcach badanego okresu stwierdzono, ze
zapisy na koncie 130 ..biezacy rachunek bankowy™ byly dokonywane na podstawie wyciagow
bankowych oraz zachowywaly zgodnos$¢ obrotow i sald pomigdzy ksiegowoscig banku

a ksiggowoscig jednostki, co przedstawia ponizsze zestawienie:

Stan rachunku bankowego — A dni -
ndochody” (saldo konta 130) | Stan rachunku (zgodnie z wyciggiem
. P bankowym)

na koniec miesigca
Miesiac Kwota Kwota Data i numer wyciggu

Styczen 20.501,94 | 20.501,94 31.01.2012r-nr.wyc.17
Luty 13.549,93 | 13.549,93 29.02.2012r-nr.wyc.33
Marzec 9.084.41 |  9.084.41 | 31.03.201 2r-nr.wyc.54
Kwiecien 17.005,48 | 17.005,48 | 30.04.201 2r-nr.wyc.73
Maj 25.028,74 | 25.028.74 | 31.05.201 2r-nr.wyc.88
Czerwiec 25.064,03 | 25.064,03 | 30.06.201 2r-nr.wye.106
Lipiec 39.408,90 | 39.408,90 | 31 .07.2012r-nr.wyc.125
Sierpien 47.749.47 | 47.749.47 | 31.08.201 2r-nr.wyc.143
Wrzesien 13.298,83 | 13.298.83 | 30.09.201 2r-nr.wye.161
Pazdziernik 27.235,51 | 27.235,51 | 31.10.201 2r-nr.wyc.181
Listopad 29.635,35 | 29.635,35 [ 30.11.20] 2r-nr.wyc.200
Grudzien 0 0] 31.12.2012r-nr.wyc.21 9 |

Kontrolg objeto prawidlowosé i rzetelnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-28S
z wykonania wydatkéw budzetowych za poszczegélne miesigce 2012r., na podstawie
prowadzonej przez jednostke ewidencji ksiggowej (karty wydatkéw, zestawienia obrotéw
1 sald).

Dane wykazane w sprawozdaniach z wydatkéw wynikaty i byly zgodne z ewidencjg

analityczng prowadzong do konta .,130”.

o]
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W trakcie kontroli sprawdzono terminowos$¢ sktadania miesigcznych sprawozdan budzetowych -
(termin sktadania do 10 dnia kazdego miesigca za miesige poprzedni) i ustalono, ze sktadane
byly terminowo, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w

sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz.103 z pozn. zm.).

Protoké! niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujgca przedstawione kierownictwu

jednostki i oméwione na posiedzeniu w dniu 2 stycznia 2014 r.

Powiadomiono jednoczeénie Kierownika o przystugujagcym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w ksi¢dze kontroli pod poz.9 /2012.

Stare Pole, dnia 2 stycznia 2014 r.

Inspektorzy Regionalnej Izby Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
Obrachunkowej w Gdansku Spolecznej w Starym Polu
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