ZARZADZENIE Nr 43/2012
WOITA GMINY STARE POLE
z dnia 9 pazdziernika 2012 roku

W sprawie przyjecia instrukcji o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz o finansowaniu

terroryzmu w Urzgdzie Gminy Stare Pole.

Na podstawie art.15a ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz o finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 i Nr 182, poz.

1228 oraz z 2011 r. Nr 134, poz. 779, Nr 199, poz. 1175, Nr 234, poz. 1391 i Nr 291, poz.
1707) zarzadza sig, co nastepuje :

§1.

Przyjmuje sig instrukcjg o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz o finansowaniu terroryzmu
w Urzedzie Gminy Stare Pole.

§ 2.
Ilekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:
1) ustawie — rozumie sig przez to ustawe z dnia 16 listopada 2000 r. o praniu pienigdzy oraz
o finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276 ze zm.),

2) kodeksie karnym — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 czerwea 1997 r. Kodeks karny
(Dz.U. Nr 88, poz. 553 ze zm.),

3) Urzgdzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Starym Polu,
4) Wojcie — rozumie sig¢ przez to Wéjta Gminy Stare Pole,
5) GIIF — rozumie sig przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

§ 3.

Pracownicy Urzgdu w zakresie powierzonych im obowigzkéw, powinni zapozna¢ si¢ z trescia
instrukeji i bezwzglednie przestrzegaé jej postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami
zawartymi w instrukcji powinien by¢ potwierdzony na o$wiadczeniu, jak w Zalgezniku Nr 1
do instrukcji.

§ 4.
Pracownicy Urzedu w trakcie wykonywania obowiazkow stuzbowych obowigzani sa
do zwracania uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem mienia komunalnego,

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
Jednostki samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejacych standardow,

3) nietypowe zachowania i czynno$ci podejmowane przez uczestnikow postepowania o



udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow,

4) przypadki dokonywania przez podatnikéw nadplat podatkéw i ewentualnego ich
wycofywania,

5) udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegOlnie
finansowanych z udzialem kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaplaty za nabyte mienie
komunalne,

7) dokonywanie wplaty naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 5.

1. Pracownicy Urzgdu obowigzani sa:

1) dokonywac analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy,

w ktérych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ prania pienigedzy lub
finansowania terroryzmu,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwiazek z popetieniem przestgpstwa, o ktorym mowa
w art. 165a lub w art. 299 kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokonac¢ opisu transakcji, o ktorych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza
okolicznosci wskazane w art. 15a ust 1 ustawy i istnieje potrzeba powiadomienia o tym
GIIF, przedkladajac projekt powiadomienia koordynatorowi do spraw wspolpracy z GIIF.

2. Pracownik trakcie kontroli jednostek organizacyjnych gminy, obowigzany jest do
sporzadzenia projektu powiadomienia GIIF i przekazania koordynatorowi do spraw
wspotpracy z GIIF w przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia
GIIF o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub 299 kodeksu
karnego.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi Zalacznik Nr 2 do Instrukcji.

§6.

1. Koordynator do spraw wspolpracy z GIIF, uznajac zasadnosé podjgcia  dzialan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia niezwlocznie Woéjtowi Gminy projekt
powiadomienia GIIF. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF —
koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia niezwlocznie
Wojtowi Gminy, celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomienn sg

ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktérego wzor stanowi
Zatacznik Nr 3 do Instrukcji.

§7.

Koordynator do spraw wspétpracy z GIIF odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art.
15 i art. 15a ustawy. Do jego obowiazkéw w szczegdlnoscei nalezy:
1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji i przedstawianie



propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresei,
2) okresowa analiza zapis6w rejestru powiadomieni GIIF.

§ 8.

1. Funkcje koordynatora do spraw wspélpracy z GIIF powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Podcezas jego nieobecnosci funkcje t¢ pelni Zastepca Wojta.

§9.

Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Stare Pole Nr 46/2005 z dnia 19 grudnia 2005 r. w
sprawie przyjecia instrukcji o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz o
przeciwdziataniu finansowania terroryzmu w Gminie Stare Pole,

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




