Zatacznik do zarzadzenia Nr 54/2010
Wajta Gminy Stare Pole
z dnia 4 listopada 2010 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
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udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wilasciwego dla obszaru dziatania
komisarza wyborczego;
szkolenie operatorow OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obshugi informatycznej
wyboréw samorzadowych;
prowadzenie ewidencji operatorow OKW zawierajacej dane kontaktowe, ustalony sposéb
przekazywania haset i oprogramowania oraz danych definicyjnych;
rejestracja w systemie informatycznym operatorow obwodowych, dystrybucja haset dla
operatorow i przewodniczacych OKW za potwierdzeniem tozsamosci;
dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komisji wyborczych na obszarze gminy oraz
nadzor nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;
dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych (pobieranie i
udostgpnianie plikow);
dystrybucja aktualizowanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz kandydatéw na
wojta (burmistrza, prezydenta miasta);
przygotowanie wydrukéw formularzy protokoléw wynikéw glosowania w obwodzie (dla
ewentualnego recznego sporzadzenia protokotéw);
wsparcie techniczne dla operatorow OKW w obstudze oprogramowania;
przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym zakresie wsparcia
technicznego operatorom OKW;
zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu do koordynatora komisarza wyborczego;
w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu z koordynatorem komisarza wyborczego
wilasciwym dla gminy;
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testéw ogolnokrajowych
z przekazywania danych z testowych protokoléw komisji obwodowych (wedhug zasad
przekazanych w odrgbnym trybie);
przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy wnioskéw
i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogélnokrajowych;
przyjmowanie meldunkéw od operatoréw OKW o wersji zainstalowanego oprogramowania i
aktualnosci danych definiujacych wykaz obwodéw i kandydatéw;
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sq odnotowywane wykonane czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego wlasciwego dla gminy,
¢) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania oprogramowania do koordynatora komisarza
wyborczego,
d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania haset przewodniczacym OKW i
operatorom OKW,
e) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany haset i sposoby
ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikéw definicyjnych,
g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla operatorow obwodowych
W przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych.



