Regionalna Izba Obrachunkowa w
Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowe] Urdu Gminy Stare Pole oraz wybranych jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finavso i zamowié
publicznych, przeprowadzonej w Wdzie Gminy w Starym Polu przy ul.
Marynarki Wojennej 6 (kod 82-220) przez inspektordMydziatu Kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Grku.



Zakres przedmiotowy kontroli

|. Ustalenia ogdlno-organizacyjne
1.1. Dane ogdlne.
1.2. Wewrtrzne regulacje prawne jednostki.
1.3. Funkcjonowanie kontroli wewtrzne,;.
1.4. Prowadzone kontrole zewgtrene.

II. Gospodarka pieniezna i rozrachunki
2.1. Gospodark&rodkami piengznymi.
2.2. Rozrachunki i roszczenia.

2.3. Kredyty, payczki i porczenia.

[1l. Wykonanie bud zetu
3.1. Dochody buzktowe.
3.2. Wydatki budetowe.
3.3. Rozchody bugktowe.

IVV. Mienie komunalne
4.1. Gospodarka nieruchogwoami.
4.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami atiaj.
4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow atiaj.

V. Ksiggowas¢ | sprawozdawczéé finansowa
5.1. Stan i kompletrsé urzadzen ksiggowych oraz prawidiows i
terminowa¢ zapisow w ewidencji kegowe|.
5.2. Sprawozdawcz6é budzetowa.
W trakcie kontroli wyjanien udzielaty osoby zajmage w Urzdzie stanowiska
kierownicze oraz pracownicy bezpednio odpowiedzialni za prawidtaw
realizacg zada w przedmiotowym zakresie.

|. Ustalenia og6lno-organizacyjne
1.1. Dane ogodlne

1.1.1. Dane ogdine dotygpze kontroli
1.1.1.1. Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa Urdlu Gminy Stare Pole i wybranych jednostek
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finavejo i zamowié
publicznych.

1.1.1.2. Osoby kontrolage

- Marzena Okuniewicz ~ upowaienie Nr 81/09 z dnia 15 lipca 20009r.
- Danuta Sudot upowaienie Nr 89/09 z dnia 31 sierpnia 20009r.

1.1.1.3. Okres obiy kontroh.
Kontrola objeto lata 2007 — | pétrocze 2000r..
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1.1.1.4. Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 01 wrza 2009r. do dnia
10 listopada 2009r. z przegwv dniach:

- Marzena Okuniewicz : 8.10.2009 r., 27.10.2009 r.

Danuta Sudot: 27.10.2009 r.

1.1.2. Kierownictwo jednostki

=  Woéjtem Gminy (z&wiadczenie wydane przez GmimnKomisje Wyborcz o
wynikach wyboréw bezpmednich w dniu 13 listopada 2006r.) jest Pan
Wiodzimierz Zatucki. Olgcie obowazkdéw nasipito w dniu 05 grudnia
2006r.

= Sekretarzem Gminy jest PanizBleta Zawadka, powotana na to stanowisko
Uchwahb Nr VII/53/2007 Rady Gminy Stare Pole z dnia 26reza 2007r.

w sprawie powotania Sekretarza Gminy.

W okresie wczéniejszym, tj. od dnia 06 wrgeia 1990r. do dnia
24 kwietnia 2007r. Sekretarzem Gminy byla Pani Keera Lemke,
powotana Uchwat Rady Nr 1V/15/90 z dnia 6 wrZeia 1990 (odwotana
Uchwah Nr VI/51/2007 Rady Gminy Stare Pole z dnia 24 kwnig 2007r.).

» Skarbnikiem Gminy jest Pani Agnieszka MichalskaojeR, powotana na to
stanowisko Uchwat Nr XVI11/135/2001 Rady Gminy Stare Pole z dnia
26 lutego 2001r. w sprawie powotania Skarbnika Gmin

» Przewodnicacym Rady Gminy jest Pan Jan Pawlina, wybrany naymoc
Uchwaty Nr 1/1/2006 Rady Gminy Stare Pole z dnial@8pada 2006r.
w sprawie wyboru Przewodnigzego Rady Gminy Stare Pole.

Ustalono,ze w obecnej kadencji Wojt Gminy nie powotat swojegstpcy,
jak réwniez nie powierzyt  obowazkOw zastpcy wojta innej osobie
zatrudnionej w Urgdzie Gminy.

Imienny wykaz witadz gminy, zawiergy takze daty powotania i odwotania
poszczegoblnych osbéb stanavaikta roboczenr 1.1.2./1do protokotu.

1.2. Wewrgtrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki.
1.2.1. Statut gminy.

Gmina Stare Pole dziata w oparciu o Statut Gmirtywadony przez Rad
Gminy Uchwad Nr 111/20/2002 z dnia 30 grudnia 2002r. w sprav&atutu
Gminy, zmieniony w cgci Uchwatami Rady: Nr 11/17/2006 z dnia 5 grudnia
2006r. i Nr XXII/165/2009 z dnia 27 stycznia 2009Tres¢ statutu
opublikowana zostata w Dzienniku 4dowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 66 z dnia 13 maja 2003r., poz.1021 oraz (zmiany)zienniku Urzdowym
Wojewodztwa Pomorskiego Nr 139 z dnia 29 grudni@62 poz. 2837 i Nr 47
z dnia 31 marca 2009r., poz.934.




1.2.2. Regulamin Organizacyjny Wdu.

Organizaat | zasady funkcjonowania Wgdu okrégla Regulamin
Organizacyjny Urzgdu Gminy, wprowadzony Zagdzeniem Nr 27/2007 Wojta
Gminy Stare Pole z dnia 31 lipca 2007r. w sprawagamia regulaminu
organizacyjnego.

1.2.2.1. Regulamin wynagradzania pracownikoéw.

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008sracownikach
samorzdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) i wydanego na pedstawie
rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w wga
wynagradzania pracownikéw samaapwych (Dz. U. Nr 50, poz.398) jednostka
opracowata regulamin wynagradzania pracownikOwugaionych na podstawie
umowy o prae. Regulamin, wprowadzony zostat Zadzeniem Nr 12/2009
Woéjta Gminy Stare Pole z dnia 30 kwietnia 2009r. sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw w ¢flzie Gminy w Starym Polu.
Regulamin okrda:

- wymagania kwalifikacyjne,

- szczegOlowe warunki wynagradzania, w tym maksgsnapoziom
wynagrodzenia zasadniczego,

- warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnegododatku
specjalnego,

- warunki przyznawania oraz warunki i sposOb wyptaa nagrod
uznaniowych.

1.2.3. Dokumentacja opisigia przyete w jednostce zasady rachunk@aio

Wewrgtrzne regulacje prawne dotyee funkcjonowania gospodarki finansowo
- ksieggowej w Urzdzie Gminy przyjto:
. Zarzadzeniem Nr 40/2006 Wéjta Gminy Stare Pole z dnip&dziernika
2006r. w sprawie przggia zasad /polityki/ rachunkowo w Urzedzie Gminy
w Starym Polu, ktérym ustalono:
- 0go0lne zasady prowadzenia rachunkéesivov Urzedzie Gminy w Starym
Polu — zadcznik Nr 1,
- plan kont dla bugetu Gminy Stare Pole — zaknik Nr 2,
- plan kont dla jednostki badtowej — Urzdu Gminy w Starym Polu
bedacy jednoczénie planem kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw
| optat realizowanych przez organ podatkowy -a@ahik Nr 3,
- wykaz ksag rachunkowych stosowanych w dzie Gminy w Starym
Polu — zadcznik Nr 4,
- dokumentagj przetwarzania danych przyyciu komputera oraz zasad
ochrony tych danych w Wydziale Finanséw &tta Gminy w Starym Polu —
zalkcznik Nr 5;
z p&niejszymi zmianamiwprowadzonymi Zargdzeniem Nr 25/2008 Wojta
Gminy Stare Pole z dnia 08 wiméa 2008r. zmieniagym zaradzenie
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w sprawie przycia zasad /polityki/ rachunkowo w Urzedzie Gminy
w Starym Polu;
. Zarzdzeniem Nr 49/2008 Wojta Gminy Stare Pole z dniagB@dnia
2008r. w sprawie wprowadzenia instrukcji finansoksgowych w Urzdzie
Gminy Stare Pole, ktérym wprowadzono:

- instrukcg inwentaryzacyja — zahcznik Nr 1,

- instrukcg sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow &gowych —

zalkcznik Nr 2,

- instrukcg ewidenciji i kontroli drukéwécistego zarachowania — zagnik

Nr 3,

- instrukcy kasows — zahcznik Nr 4.
(w okresie wczéniejszym, tj. od dnia 03 wrzeia 1996r. do dnia 31 grudnia
2008r. obowazywaly w Urzdzie Gminy: ,Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow”, i ,Zasady przeprowadzania i rozliczaninwentaryzacii
sktadnikébw majtku Gminy Stare Pole”, wprowadzone Zgizeniem Nr 6/96
Wojta Gminy Stare Pole z dnia 3 wéneéa 1996r. w sprawie ustalenia trybu
obiegu i kontroli dokumentéw finansowych i regulamni inwentaryzaciji.
Zasady gospodarki kasowej oraz ewidencji drukfsistego zarachowania
okreslone zostaly w w/w Instrukcji obiegu i kontroli #omentow
finansowych”).

Przygte w Urzdzie zasady rachunkowm s zgodne z obowizujacymi

w tym zakresie przepisami, jak rowniea bieaco aktualizowane.
Wykaz wewrtrznych uregulowé prawnych stanowiakta roboczenr 1.2.3./1
do protokotu kontroli.

1.2.4.Srodki kontroli zabezpieczenia depti do komputera.

Informacg dotyczca sposobu zabezpieczenia w tlizie dosipu do
komputerdw ztayt informatyk Pan Janusz Salamonik. Z informagjivignika,
ze w Urzdzie Gminy dokonuje siwtasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowakta roboczenr 1.2.4./1do protokotu kontroli.
1.2.5. Przepisy wewitrzne regulujce obieq i kontr@l dowoddéw ksigowych.

Uregulowania dotycce obiegu i kontroli dowodow kgjowych zawarto
w Instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow &gowych
w Urzedzie Gminy Stare Pole”, stanawge] zahcznik Nr 2 do Zarzdzenia
Nr 49/2008 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 30 grudp@®8r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji finansowo - kgowych w Urzdzie Gminy Stare Pole.

Do dnia 31 grudnia 2008r. obazywata ,Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow” wprowadzona Zaidzeniem Nr 6/96 Wojta Gminy Stare Pole
z dnia 3 wrzénia 1996r. w sprawie ustalenia trybu obiegu i kolntr
dokumentow finansowych i regulaminu inwentaryzacji.

Obowigzujaca obecnie instrukcja okila:
- dowody ksggowe — dane ogolne i szczegobtowe,
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- obieg dokumentéw — szczegotowe dokumentowanieagpeksigowych,

- kontrok dowodow ksigowych.

- terminarz obiegu dokumentéw kgowych oraz wykaz referatow i
samodzielnych stanowisk pracy kjoy udziat w obiegu i kontroli dokumentow

ksiggowych.
1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

Na terenie Gminy Stare Pole dziala ogélem 12 jedhopomocniczych —
sotectw.

Wszystkie jednostki utworzono na mocy Uchwaty N/37ZVY90 Rady Gminy
Stare Pole z dnia 30 listopada 1990r. w sprawie#@nia sotectwa na terenie
Gminy Stare Pole oraz nadania im statutow, zmiexion czsci uchwatami
Rady Gminy:

- Nr VIII/59/2003 z dnia 28 palziernika 2003r. zmieniaga uchwai

W sprawie utworzenia sotectw na terenie gminy Sfaoée oraz nadania im
statutow,

- Nr 1V/43/2007 z dnia 27 lutego 2007r. zmient uchwai w sprawie
utworzenia sotectw na terenie gminy Stare Polalan& im statutow.

Kazda jednostka pomocnicza dziata w oparciu o staithwalony przez Rad
Gminy Stare Pole w/w Uchwatami Nr VI11/59/2003 i Nt/43/2007.

Uchwaly te opublikowane zostaty w Dzienniku kdpwym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 33 z dnia 22 marca 2004r. poz. @907 z dnia 26 kwietnia
2007r. poz.1160.

Zawarte w statutach uregulowania spetiaymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samaadzie gminnym.

Wykaz jednostek pomocniczych Gminy stanpwakta robocze nr 1.2.6./1do
protokotu kontroli.

1.2.7. Gminne jednostki organizacyjne.

Zadania samoszlu gminnego wykonuje poza Wdem 5 jednostek
organizacyjnych, w tym: 3 jednostki btetowe i 2 instytucje kultury.
Jednostki budzetowe:

. Zespot Szkot w Starym Polu,

. Przedszkole Publiczne w Starym Polu,

. Gminny Grodek Pomocy Spotecznej w Starym Polu.

Instytucje kultury:

. Gminna Biblioteka Publiczna w Starym Polu,

. Gminny Grodek Kultury i Sportu w Starym Polu.

Powyzsze instytucje zostaty wpisane w Rejestrze insjykudtury prowadzonej
przez Urad Gminy.

Aktualny wykaz jednostek organizacyjnych stanpwakta roboczenr 1.2.7./1
do protokotu kontroli.



1.2.8. Petnomocnictwa.

Wszyscy kierownicy jednostek organizacyjnych dzetgednoosobowo na
podstawie petnomocnictwa udzielonego przez WoéjtangrStare Pole.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewrgtrznej.
Kontrola w tym zakresie okjo rok 2008.
1.3.1. Wykonywanie kontroli wewitrznej przez komisjrewizyjm rady.

Szczegotowe zasady i tryb dziatania komisji rewieyj okrélone zostaty
w Rozdziale VI Statutu Gminy Stare Pole.

Zgodnie z 8§67 Statutu, komisja rewizyjna przepraxgakiontrole kompleksowe
w zakresie ustalonym w jej planie pracy, zatwierdzo przez Ragl Rada
moze podaé decyzg w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksoweg ni
objetej planem.

Plan pracy komisji rewizyjnej zatwierdzony zostetgr Rad Gminy Stare Pole
Uchwah Nr X/98/2007 z dnia 18 grudnia 2007r. w sprawigveardzenia planu
pracy Komisji Rewizyjnej na 2008 rok.

W zakresie gospodarki finansowej, w 2008 roku KganiRewizyjna
przeprowadzita 5 kontroli, i tak:

. w miesigcu maju 2008r.:

- kontrola w Gminnym &odku Kultury i Sportu zakresie wykonania planu
finansowego za 2007 rok, wykorzystania dotacji, pgorki magtkiem,
funkcjonowania i kosztow utrzymansavietlic wiejskich, celowéci wydatkow;

- kontrola w Zespole Szkot w zakresie wykonanianpldinansowego za
2007 rok, realizacji przewozow dzieci, ogolnych #Xosv zwihzanych

z funkcjonowaniem szkoty, realizaanwestyciji;

. w miesihcu czerwcu 2008r. — kontrola w Gminnynsr@dku Pomocy
Spotecznej w zakresie prawidtoged udzielanychiwiadcze;

. w miesacu wrzéniu 2008r. — kontrola w Przedszkolu Publicznym
w zakresie wykonania planu finansowego za 2007rak realizacji remontéw;

. w miesacu listopadzie 2008r. — kontrola w Wdzie Gminy w zakresie
realizacji dochodoéw (podatki, dzi@wy i najem), realizacji inwestycji,
wykorzystaniasrodkéw unijnych.

1.3.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika.

Obowizki i odpowiedzialné¢ w zakresie:

— prowadzenia rachunkowa budzetu gminy i Urzdu Gminy,

- wykonywania dyspozycgrodkami piengznymi,

- dokonywania wsjpnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych
| finansowych z planem finansowym,

— dokonywania wsfpne] kontroli kompletngci i rzetelngci dokumentow
dotyczcych operacji gospodarczych i finansowych,



Wojt Gminy Stare Pole powierzyt Skarbnikowi n&rpie w dniu 02 stycznia
2006r.

1.3.3. Kontrola&rodkéw finansowych z nielegalnych lub nieujawniomyoddet.

Na podstawie art.15a w zywku z art.2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada
2000r. o przeciwdziataniu wprowadzania do obrotoarfisowego warkoi
majatkowych pochodacych z nielegalnych lub nieujawnionycirédet oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu ( Dz. U2@03r. Nr 153, poz. 1505
ze zm.), opracowano i wprowadzonozycie Zaradzeniem Nr 46/2005 Wojta
Gminy Stare Pole z dnia 19 grudnia 2005r. ,Instjeke przeciwdziataniu
wprowadzania do obrotu finansowego wactomaptkowych pochodzcych
z nielegalnych lub nieujawnionyciédet oraz o przeciwdziataniu finansowania
terroryzmu w Gminie Stare Pole”.

Powyzszym zarzdzeniem wprowadzono:

— rejestr powiadomi@ Gtownego Inspektora Informacji Finansowej,

— wz0r powiadomienia GIIF.

Wyznaczono rownie w Urzedzie Gminy koordynatora ds. wspoétpracy
z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej. Kejmn te Wojt Gminy
powierzyt Sekretarzowi Gminy.

1.3.4. Qwiadczenia o stanie n@kowym.

Wszyscy radni gminy oraz pracownicy zoberani do zigenia dwiadcze
majtkowych za rok 2008 zkyli je w ustawowym terminie.

Informacje zlgone przez Woéjta Gminy, Sekretarza Gminy oraz
Przewodnicacego Rady w sprawie terminowa skiadania w/w fwiadcze
stanowy akta roboczenr 1.3.4./1do protokotu kontroli.

1.3.5. Procedury wewtrznej kontroli finansowe;j.

Procedury wewgtrznej kontroli finansowej uregulowano w:

- procedurach kontroli oraz przeprowadzaniag¢msé] oceny celow4ti
zachgania zobowjzaa finansowych i dokonywania wydatkow —
wprowadzonych Zaetizeniem Nr 3/2009 Wojta Gminy Stare Pole z dnia
05 lutego 2009r.

(W okresie wczéniejszym, tj. od dnia 01 lipca 2006r. do dnia O#ego 2009r.
obowhzywaly w Urzdzie ,Procedury kontroli oraz przeprowadzaniagpsg]
oceny celowéci zachgania zobowizan finansowych 1 dokonywania
wydatkéw” wprowadzonych Zagdzeniem Nr 32A/2006 Wojta Gminy Stare
Pole z dnia 30 czerwca 2006r.);

- procedurach kontroli gromadzenia i zwrofoodkow publicznych —
wprowadzonych Zaeglzeniem Nr 49/2005 Wojta Gminy Stare Pole z dnia
28 grudnia 2005r.;

- procedurach kontroli gospodarowania mieniem — ow@dzonych
Zarzadzeniem Nr 50/2005 Wojta Gminy Stare Pole z dnig2@Inia 2005r.



Ustalono,ze w 2008 roku kontrole w zakresie przestrzegania procedur
kontroli oraz przeprowadzania wphe] oceny celowaei zachgania
zobowhzan finansowych i dokonywania wydatkow, obejmijco najmniej
5% wydatkow, zostaly przeprowadzone we wszystkictodlggtych
I nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
Powyzszych kontroli dokonat Skarbnik Gminy, na podstawesemnych
upowanien Wojta Gminy.

Wykaz skontrolowanych w 2008r. jednostek organigamh stanowgq akta
robocze nrl1.3.5./1do protokotu kontroli.

1.3.6. Audyt wewatrzny.
W badanym okresie nie wyglit obowiazek prowadzenia audytu wewtrznego.

1.4. Prowadzone kontrole zewgtrzne.

W okresie od 29 marca 2007r. (tj. od dnia zakaenia poprzedniej
kontroli RIO) do 01 wrzénia 2009r. przeprowadzone zostaty w zakresie
gospodarki finansowej nagiujace kontrole:

1. Prawidlowdc i rzetelnd¢ obliczania, poticania i optacania sktadek oraz
innych wptat, do ktérych pobierania zobawany jest Zaktad oraz zgtaszanie do
ubezpieczé spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego w lata@®622008—
kontrola przeprowadzona w dniach od 13-go do 1%tyoznia 2009r. przez
Zaktad Ubezpiecze Spotecznych Oddziat w Gdsku - Wydziat Kontroli
Ptatnikdw Sktadek.

2. Kontrola w zakresie prawidiowoi wydatkowania dotacji celowej z
budzetu pastwa, przyznanej w 2008r. na realizazgadania inwestycyjnego p.n.
.Moje boisko — Orlik 2012”, zapisanego w Kontrak®éjewddzkim — kontrola
przeprowadzona w dniu 10 czerwca 2009r. przez Psknbhrzad Wojewodzki
w Gdasku.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospoddikansowe]
i zamOwiexr publicznych przeprowadzona zostata przez Regignditie
Obrachunkow w okresie od 08 stycznia 2007r. do 29 marca 2007r.
W jej wyniku wydane zostato przez kzhwv dniu 04 maja 2007r. wygtienie
pokontrolne, w ktérym sformutowano 11 zalace
Pisemn informacg o realizacji wnioskéw pokontrolnych Wéjt Gminy 8ta
Pole przestal do Regionalne] Izby Obrachunkowe] wafSku w dniu 05
czerwca 2007r. (pismo Nr ©.0911/8/2007.
Wykonanie zaleae przedstawiono w poszczegolnychegzdach niniejszego
protokotu.



Il Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
Kontrola objeto 2008 r.

2.1 Gospodarkasrodkami pienieznymi
2.1.1 Gospodarka kasowa

2.1.1.1 W zakresie spraw organizacyjnych

W okresie kontrolowanym zasady obrotu gotdwkowegz @posbb jego
udokumentowania okéne zostaty w Instrukcji obiegu i kontroli dokuméw
stanowsicej Zahcznik Nr 1 do Zargdzenia Wojta Gminy Nr 6/96 z dnia
3 wrze&nia 1996r. w sprawie ustalenia trybu obiegu i kolintdokumentow
finansowych i regulaminu inwentaryzacji.

W Instrukcji zawarto uregulowania w zakresie:

. transportu i przechowywania wagto pieniznych,

. sposobu dokumentowania operacji kasowych orazdzagaradzania

| obiegu dowodow kasowych.

Zakres dziatalngci kasy w Urzdzie ograniczony zostat do dokonywania wyptat
zwiagzanych z realizagjwydatkow budetowych.

Wszystkie wptaty wynikajce z nalenych gminie dochodéw od ludém, jak
rowniez wplaty wnoszone przez pracownikbw dokonywane byha
posrednictwem banku.

W badanym okresie obstgdgasy prowadzit pracownik zatrudniony na
stanowisku inspektora ds. podatkow i opfat.

Osoba, ktorej powierzonérodki pienkzne do rozliczenia podpisata pisemn
deklaracg potwierdzajgca przyjccie materialnej odpowiedzialda za kpdace
w jej dyspozycji wartéci.

Kasjer dysponuje rownie aktualnym wykazem os6b uposvaonych do
dysponowania gotowkwraz ze wzorem podpisow tych oséb.

2.1.1.2 Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie opegatdwkowych

Kontrole obrotéw gotowkowych przeprowadzono metod
reprezentatywsmnobejmugc badaniem Il kwartat 2008r.

Na podstawie czekéw gotéwkowych sprawdzono zgédn&wot
pienicznych przygtych z banku z ich ewidencjonowaniem w aglzeniach
ksiggowych tj. w raportach kasowych oraz na koncie ,Ksa”.

Sprawdzono czeki gotowkowe o nr 0000611580 — 000083 zrealizowane
w okresie od 1 kwietnia do 30 czerwca 2008r.

Wszystkie czeki gotowkowe aofte zostaly ewideng] drukdéw s$cistego
zarachowania.

Zgodnie z wewastrznymi uregulowaniami raporty kasowe spmlzane
byty technikq reczm na znormalizowanym druku ,Raport kasowy”.

Raporty kasowe spardzane byly za okresy 10 - dniowe zamykane nisnjap
niz na koniec kadego miesjca.
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Naniesione w nich dane uwialy powiazanie poszczegoélnych pozyciji
ewidencyjnych z okidonymi zrédtowymi dokumentami kasowymi.
Dokonane w okresie badanym wyptaty gotowki z kasgjdup potwierdzenie
w prawidiowych dokumentach sprawdzonych pod wagin merytorycznym
I formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do fayp przez
upowanionych pracownikéw (sprawdzono raporty kasowe wi@a o nr 7 + 9
z kwietnia, nr 10 + 12 z maja, nr 13 + 15 z czen2088r.).
Odbior gotowki z kasy potwierdzany byt przez osalpyowanione do jej
odbioru.
Przestrzegano obowzku protokolarnego przekazania kasy w przypadkwaami
na stanowisku kasjera spetzapc w dniu 4.08.2008r. protokot zdawczo —
odbiorczy.

2.1.1.3 Inwentaryzaci@odkow pienéznych w kasie

Inwentaryzacjarodkow pien¢znych w kasie przeprowadzona zostata w
dniu 31.12.2008r. Z protokotu z przeprowadzonejantaryzacji wynika,ze
réznic pomedzy stanem faktycznym, a stanem ewidencyjnym nveestizono.

2.1.2 Obstuga bankowa
2.1.2.1 Obstuga bankowa gminy i podlegtych jedrdostganizacyjnych

W okresie objtym kontroh obstug bankows budzetu Gminy Stare Pole
oraz podlegtych jednostek organizacyjnych prowad2dnk Spotdzielczy
w Malborku Oddziat Stare Pole na podstawie zawavtdpiu 31 grudnia 2007r.
umowy rozliczeniowego rachunku bankowego.

Umowg zawarto na okres 2 lat tj. od dnia podpisania3tgrudnia 2009 r.

W tym samym dniu zawarta zostata umowamadczeniu ustug bankowych za
paosrednictwem elektronicznego systemu zdalnej obshagikowej (zmieniona
Aneksem Nr 1 z dnia 4 marca 2009r.).

Ponadto w dniu 4 marca 2009r. zawarta zostata ummavazas okigony do
31 grudnia 2009r. na prowadzenie rozliczenioweghwaku dodatkowego dla
wyodrebnieniasrodkéw na okr&ony cel.

Szacunkowa warté zamoéwienia nie przekraczatla wyomej w ziotych
réownowartdci kwoty 14.000 Euro, w zweku z powyszym nie stosowano
przepisow ustawy Prawo zamdwipublicznych.

Wybrany bank prowadzit roéwnie obstug bankows podlegtych jednostek
organizacyjnych Gminy.

2.1.2.2 Inwentaryzacjgrodkdw pienéznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych

Na koniec roku obrotowego 2008 stadrodkdéw piengznych
zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowygodmono z bankami
w drodze pisemnego potwierdzenia salda.
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2.3.1 Rodzaje rozrachunkoéw

Jednostka prowadzi kgji rachunkowe w oparciu o Zaktadowy plan kont

obejmujcy wykaz kont ksigi gtéwnej i wykaz kont analitycznych oraz opis
przyjetych przez jednostkzasad klasyfikacji zdaraea take prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i kont analitycznych oraz paxania z kontami ksgi
gtéwnej.
Zarzadzeniem Nr 40/2006 Wdjta Gminy Stare Pole z dniap2@dziernika
2006r. w sprawie przygia zasad (polityki) rachunkowa w Urzedzie Gminy
w Starym Polu ustalony zostat zaktadowy plan kdat d

» Budzetu Gminy Stare Pole oldleny w Zahczniku Nr 2 do ww.

Zarzdzenia,

» Urzedu Gminy Stare Pole, jako jednostki batbwej (Zaacznik Nr 3).
Ustalony ww. Zarzdzeniem plan kont obowzuje od 1 stycznia 2007r. i zostat
zmieniony w czsci Zarzadzeniem Nr 25/2008 Woéjta Gminy Stare Pole z dnia
8 wrzesnia 2008r.

Dla budzetu Gminy Stare Pole w Zespole 2 ,Rozrachunki zcasnia”
funkcjonowaty nasfpujace konta rozrachunkow@22, 223, 224, 240.

Natomiast w Urzdzie Gminy, jako wyodibnionej jednostce budtowej
konta:201, 221, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.

Zatozone w ksggach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byistalanym
Zaktadowym planem kont.

Ewidencja rozrachunkow prowadzona byla na seitaych kontach
Zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia”.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych koszrachunkowych
prowadzona byta w sposéb ustiviajacy ustalenie przebiegu rozliazeraz
stanu nalenosci i zobownzan wg poszczegolinych kontrahentow.

2.3.2 Prawidtowé& funkcjonowania kont rozrachunkowych

Stan nalenosci i zobowhzan Urzedu Gminy, jako wyodibnionej jednostki
budzetowe], wynikagcy z kont Zespolu 2 ,Rozrachunki i roszczenia
przedstawiat gi nastpujaco:

W zakresie dziatalnéci budietowej

Nr konta Nazwa konta Naleznosé w zt Zobowigzania w zt

201 Roz_rachun_kl z dostawcami| i 5.893,11 6.854,62
odbiorcami

291 Nalgnosm z tytutu dochodow 223.846.79 1.489,00
budzetowych

225 Rozrachunki z bugtami D 7,76

226 D+ugoterm|nowe nalenosci 178.683.14 q
budzetowe

229 Pozqsta’fe rozrachunki q 12.311.61
publiczno-prawne
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231 Rozrachunki z tytutu 0 69.793.38
wynagrodze
234 Pozosta’f_e _rozrachunkl z 7 40 469,22
pracownikami
240 Pozostate rozrachunki 4.876,43 20.287,04
290  |Odpisy aktualizujce 73.721,70 q
naleznosci
Razem 487.028,5[7 90.925,59
W zakresie dziatalnéti pozabudetowej
Zaktadowy FunduszSwiadczen Socjalnych
Pozostate  rozrachunki |z
234 pracownikami 1.20,00 q
240 Pozostate rozrachunki 0 54,80
Gminny Fundusz OchronySrodowiska i Gospodarki Wodnej
Rozrachunki z odbiorcami|i
201 dostawcami 9 695,50
240 Pozostate rozrachunki 28,61
Razem 1.200,00 724,11

Szczegotow kontroh objeto rozliczenia sald z zakresu dziataloiobudzetowej,
wystpujacych na dzigé 31.12.2008r. na kontach: 201, 229, 231,234, 240.

Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2008r. na koncie 201 figurowato saldo #mabeci w kwocie
5.893,11 zt oraz zobowaan w kwocie 6.854,62 zi.

Zobowigzania w kwocie 6.854,62 zt z tytutu dostaw i ustugynikaty
z dokumentow obgieniowych, ktore wptygy w 2009r. i dotyczyty kosztoéw
poprzedniego okresu rozliczeniowego. Wszystkie woimania zostaly
uregulowane w miesgtu styczniu 2009r.

Konto 229 ,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowgzan w kwocie 12.311,61 zt dotyczyto naliczonych skiiade
na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy od kimwiego wynagrodzenia
rocznego przystugagego pracownikom za 2008r.

Odprowadzenia sktadek dokonano w obgaujacym terminie.

Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodaé

Zobowigzania w kwocie 69.793,38 zt wynikaly z naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego przystmpgo pracownikom za 2008r.
(wyptacone w dniu 29.01.20009r.).

Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Naleznosci konta 234 (1.200 zt) dotyczyty rozrachunkow agownikami
z tytulu zacignietych payczek z Zakladowego Fundusz8wiadczé
Socjalnych. Natomiast zoboawania (469,22 zt) stanowity ryczalty zaywanie
w miesikcu grudniu 2008r. samochoddéw prywatnych do celdawbsiwych.
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Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Stan zobowizan na koncie 240 w kwocie 20.287,04 zt wynikat gtéevni
z sum depozytowych zgromadzonych na rachunku zutyrabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw.

2.2.3. Terminow§& reqgulowania zobowrzan.
2.2.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od fis@gtzrnych.

Ustalono, ze w 2008r. podatek dochodowy od o0so6b fizycznych
odprowadzony byt przez Usd Gminy w Starym Polu z zachowaniem
ustawowego terminu, tj. do 20 dnia miEsi nastpujacego po miegcu, w
ktérym pobrano zaliczki.

Zestawienie przekazanych zaliczek na podatek odb diggcznych stanovsi
akta roboczenr 2.2.3/1do protokotu.

2.2.3.2. Odprowadzanie skiadek na Fundusz Ubeamsieggoteczny i Fundusz
Pracy.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracyposzczegolne
miesace 2008r. odprowadzone byty przez &fzGminy w Starym Polu na
rachunek bankowy Zakladu UbezpieszeSpotecznych w ustawowych
terminach, tj. do 5 dnia naginego miesica.

Zestawienie przekazanych skiadek na rzecz Zakiduokepleczé Spotecznych
stanows akta roboczenr 2.2.3/2do protokotu.

2.2.3.3. Odprowadzanie skladek na PFRON.

W 2008r. Urad Gminy w Starym Polu nie byt zobayriany do
oprowadzania sktadek na PFRON.
W okresie od miegca stycznia do lipca 2008r. oraz w maesi grudniu 2008.
zatrudnienie w Urazie w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy nie
przekraczato 25 pracownikow.
Natomiast w pozostatych miasach tj. sierpniu, wrzaiu, padzierniku
| listopadzie 2008r. jednostka byla zwolniona z atpha PFRON, poniewa
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych przekra@%al ksztattowat i
na poziomie 6,60 — 10,17%.

2.2.4 Przestrzeganie uprawigo zacigania zobowizai obchzajacych budet
|.S.t.

Uchwah Nr Xl11/103/2008 z dnia 26 marca 2008r. w sprawodwalenia
budzetu gminy na 2008r. Rada Gminy upawdéa Wojta do:
. dokonywania zmian w budcie w zakresie wydatkdw — przenigsie
migdzy paragrafami i rozdziatami w aitme dziatu,
. zachgania zobowjzan na finansowanie wydatkow dotygz/ch
wieloletnich programéw inwestycyjnych oraz programoi projektow
realizowanych zérodkoéw Unii Europejskiej,
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. zachgania zobowjzan z tytulu umow, ktorych realizacja w roku
nastpnym jest niezédna dla zapewnieniaaggtosci dziatania jednostki i termin
zaptaty uptywa w roku naginym.

2.2.5 Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia

W okresie badanym w uregulowaniach wewmnych nie okréono zasad
udzielania i rozliczania zaliczek na wydatki doliczenia.

Na podstawie ewidencji kgjowej ustalonoze w | potroczu 2008r. wyptacono
pracownikom Urgzdu Gminy 7 zaliczek pieginych na 4czm kwote 1.850 zt,
gtéwnie z przeznaczeniem na zakup oggiechronnej.

Zaliczek statych nie udzielano.

Zaliczki wyptacone zostaly na podstawie dokumen@njpsek o zalicz¥’,
sprawdzonego pod wzglem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzonego do wyptaty przez osoby upowane do dysponowania
srodkami budetowymi jednostki.

Wszystkie wyptacone zaliczki zostaty rozliczoneposob prawidtowy.

W Il potroczu 2008r. zaliczek nie udzielano.

2.2.6 Wydatki nie wygasage
W 2008r. wydatki nie wygasgje nie wysipity.
2.3 Kredyty, pozyczki i poreczenia

W latach 2007 — 2008 Gmina nie zayata kredytow i pgyczek. Nie udzielata
tez poreczen ani gwaranciji.

[ll. Wykonanie bud zetu.
3.1. Dochody budetowe.

Budzet Gminy Stare Pole na 2008 rok petyj zostat do realizacji
Uchwah Nr XI1/103/2008 Rady Gminy Stare Pole z dnia 26recaa2008 roku
w sprawie uchwalenia badtu Gminy na 2008 rok.

W trakcie wykonywania buetu dokonano 24 zmian w hietie, w tym:
- Rada Gminy — 8 - krotnie,

- Wjt Gminy — 16 - krotnie.

Budzet po zmianach wynosit:

- dochody 13.177.179 zt,
- wydatki 13.527.179 zt,
- przychody 600.000 zt,
- rozchody 250.000 zt.

Planowane dochody wykonano w kwocie 13.205.798J9€1@0,22% planu)
a planowane wydatki w kwocie 13.197.199,43 zt (86%5lanu).
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3.1.1. Dochody z podatkow i optat
Kontrola objeto rok 2008.

Realizacg dochodow z tytutu podatkéw przedstawiono w perej tabeli:

Lp. | Wyszczegdlnienie | Plan | Wykonanie | % wykonania
OSOBY PRAWNE

1. | Podatek od nieruchorsci 2.424.785| 2.434.101,3C 100,38

2. | Podatek rolny 353.941 353.227,00 99,80

3. | Podatek Igny 2.840 2.839,0( 99,96

4. | Podatek odrodkow transportowych 7.982 4.032,0( 50,51

X | Razem 2.789.548 2.794.199,830 100,17
OSOBY FIZYCZNE

1. Podatek od nieruchoroi 517.097 499.380,88 96,57

2. | Podatek rolny 651.761 646.279,04 99,16

3. | Podatek lgny 64 46,00 71,86

4, Podatek odrodkéw transportowych 72.177 70.938,5( 98,28

X | Razem 1.241.099| 1.216.644,42 98,03
RAZEM OSOBY PRAWNE | FIZYCZNE

1. | Podatek od nieruchorsci 2.941.882 2.933.482,1§ 99,71

2. | Podatek rolny 1.005.702 999.506,04 99,38

3. | Podatek Igny 2.904 2.885,0( 99,35

4. | Podatek odrodkow transportowych 80.159 74.970,5( 93,53

X £ ACZNIE PODATKI 4.030.647 | 4.010.843,72 99,51

3.1.1.1. Kstgowa ewidencja podatkow i optat.

W okresie oljtym kontroh zasady ksigowej ewidencji podatkéw i optat
okreslone zostaty Zarglzeniem Nr 40/2006 Wojta Gminy Stare Pole z dnia
20 padziernika 2006r. w sprawie przygia zasad (polityki) rachunkowa
w Urzedzie Gminy w Starym Polu, z pdiejszymi zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Nr 25/2008 Woéjta Gminy Stare Pole z dniavi&snia 2008r.
Ewidencja podatkowa prowadzona jest w Referacieatsaw i Planowania
w systemie komputerowym, w formie kgi pomocniczych do kont kg
gtébwnej w jednostce Ueru.

Sposabb jej prowadzenia jest zgodny z zasadamilokngmi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w speanasad rachunkowa

i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optateépodatkowych naimosci

budzetowych dla organow podatkowych jednostek sanuhrzterytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz.761).

3.1.1.2. Podatek od nieruchofoo

Stawki podatku od nieruchorfm na 2008r. zostaty ustalone przez Rad
Gminy Stare Pole w Uchwale Nr IX/67/2007 z dnia [@&dziernika 2007r.
w sprawie okrélenia wysokdéci stawek podatku od nieruchofed oraz
wprowadzenia zwolniena rok 2008, opublikowanej w Dzienniku @dowym
Wojewoddztwa Pomorskiego Nr 160 z dnia 27 grudni@720pod poz. 3064.
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Ustalone przez Radvysokaci stawek nie przekraczaty gérnych granic stawek
kwotowych na 2008r. ogtoszonych przez Ministra Rstaw z dnia 26 lipca
2007r., opublikowanych w Monitorze Polskim Nr 46zp557.

Wzory informacji i deklaracji podatkowych oktene zostaly przez Rad
Gminy Stare Pole w:

- Uchwale Nr 11/15/2002 z dnia 10 grudnia 2002r. sprawie okré&lenia
wzoréw formularzy dotycxych podmiotéw i przedmiotdw opodatkowania
niezlxdnych do wymiaru i poboru podatku od nieruchéonopodatku rolnego

| podatku lenego;

- Uchwale Nr XXI11/182/2005 z dnia 29 listopada Bd0zmieniagce] uchwat

w sprawie okrélenia wzoréw formularzy dotyaezych podmiotéw

I przedmiotow opodatkowania nieglnych do wymiaru i poboru podatku od
nieruchomeci, podatku rolnego i podatkusieego.

W/w uchwaty ogtoszone zostaly w Dzienniku kdbpwym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 87 z dnia 10 grudnia 2002r., po2520 Nr 134 z dnia
08 grudnia 2005r., p0z.2943.

Prawidiow@¢é wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach
podatnikow sprawdzono w oparciu o deklaracje ostdwpych, informacje
podatkowe 0sdb fizycznych, ewideageodezyjn, kopie decyzji wymiarowych
i nakazow ptatniczych.

» Podatek od nieruchondc od oséb prawnych.

Na podstawie prowadzonego przez 4adrzrejestru os6b prawnych,
ustalonoze w 2008r. obowizek podatkowy azyt na 34 podmiotach.
Kontroli poddano 12 oséb prawnych (tj. 35%) zolbgmainych do zigenia
deklaracji na podatek od nieruchodop zaewidencjonowanych pod numerami:
05/001; 06/264; 06/928; 06/955; 06/972; 06/10181089; 06/1040; 06/1043;
06/1052; 06/1120; 06/1128.
Ustalono,ze wszystkie w/w osoby prawne zidy deklaracje na podatek od
nieruchoméci wedlug formularza oké&onego w Uchwale Rady
Nr XXI11/182/2005 z dnia 29 palziernika 2005r. i w ustawowym terminie (do
15 stycznia 2008r.).
Wszystkie deklaracje podatkowe zéme przez badangrupz podmiotow
wypetnione zostaly w @&ci dotyczicej podstawy opodatkowania jak i stawek
podatku od nieruchondoi zgodnie z podfa w tym zakresie uchwatRady
Gminy.
Przypis podatku dokonany byt w wysadk@ach zgodnych z deklaracjami
sktadanymi przez osoby prawne.

» Podatek od nieruchoa od 0séb fizycznych.

Kontrola objto losowo wybranych 48 podatnikbw (z ogolnej liczby
1231 o0s6b) &dacych wiacicielami lub  wytkownikami nieruchomgci
potozonych w:
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- Starym Polu - o nagbujacych numerach kontowych: 06/021; 06/023;
06/032; 06/059; 06/150; 06/151; 06/155; 06/185;188/ 06/192; 06/196;
06/220; 06/789; 06/853; 06/998; 06/1160 (16 potatn);

- Krasnotce - o numerach kontowych: 05/181; 05/182; 05/183/205;
05/208; 05/210; 05/213; 05/222; 05/230; 05/231;288] 05/235; 05/237;
05/238; 05/241; 05/242; 05/243 (17 podatnikow);

- Janowce - o numerach kontowych: 01/004; 01/0Q8)1®; 01/020; 01/021;
01/028; 01/033 (7 podatnikow);

- Szlagnowie - o numerach kontowych: 08/001; 08/0Q8/019; 08/021;
08/027 (5 podatnikéw);

- Kleciu- o numerach kontowych: 03/021; 03/023;053% (3 podatnikow).
Wymiaru podatku od nieruchorsm dokonywano na podstawie zmych przez
podatnikow informacji w sprawie podatku od nierucioéci, Stosujc
prawidtowe stawki ustalone przez Ra@miny Stare Pole wczeiej cytowan
Uchwah Nr 1X/67/2007 z dnia 30 gaziernika 2007r.

Wszystkie decyzje wymiarowe i nakazy ptatniczegdmone zostaty podatnikom
przez sottyséw lub za prednictwem poczty w terminie od 06.02.2008r. do
19.02.2008r. (daty pokwitowania odbioru).

3.1.1.3. Podatek rolny.

Obowizujaca w 2008r. na terenie Gminy Stare Pole stawka tgoda
rolnego wynosita 125,00 zt od 1 ha przeliczeniowefavota ta stanowita
rownowart@¢ pienkzna 2,5q zyta i ceny skupuwyta w wysokgéci 50,00zt/dt.
Obnizenie ceny skupuayta (maksymalna stawka 58,29zt/dt.) wynika z pta]]
przez Rad Gminy Uchwaty Nr IX/66/2007 z dnia 30 fmziernika 2007r. w
sprawie obnieniasredniej ceny skupuyta dla celéw podatku rolnego.

Uchwak opublikowano w Dzienniku Urgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego z dnia 27 grudnia 2007r. Nr 160, pad B063.

 Podatek rolny od 0s6b prawnych.

W 2008 roku zobowizanych do zigenia deklaracji na podatek rolny byto
12 podmiotow. Sprawdzono termino§¢o sktadania deklaracji oraz
prawidiowa¢ wymiaru podatku w odniesieniu do wszystkich poukaiw,
zaewidencjonowanych pod numerami: 06/264; 06/78(898; 06/909; 06/910;
06/990; 06/999; 06/1115; 06/1133; 05/001; 10/139193.
Ustalono,ze wszystkie osoby prawne, deklaranp podatek rolny na 2008 rok
ztozyty wedtug formularza okkdonego w wyej cytowanej Uchwale Rady
Nr XXI11/182/2005 z dnia 29 paiziernika 2005r. i z zachowaniem ustawowego
terminu (do dnia 15 stycznia 2008r.).

Wykazane w deklaracji ikei i klasy wytkdw rolnych bylty zgodne
z iloscia wynikajaca z ewidencji geodezyjne,;.
Prawidlowo przeliczone zostaly powierzchnie zythkow rolnych na
ha przeliczeniowe.
Wymiar podatku rolnego ustalony byt w oparciu ovatowo przygta stawk:.
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 Podatek rolny od 0s6b fizycznych.

W 2008 roku podatkiem rolnym adtych byto ogétem 369 podatnikow.
W powyzszym zakresie sprawdzono dokumengasjymiarowo-ewidencyja
31 losowo wybranych oséb z sotectwa: Janowka (@ilagnowo (10), Klecie
(10), zaewidencjonowanych pod numerami:

- Janéwka — 01/002; 01/003; 01/004; 01/005; 01/00&/012; 01/014;
01/016; 01/019; 01/020; 01/038,

- Szlagnowo — 08/001; 08/010; 08/015; 08/017; 08/018/021; 08/027;
08/033; 08/035; 08/037,

- Klecie — 03/005; 03/007; 03/013; 03/016; 03/023/026; 03/036; 03/037;
03/052; 03/053.

Liczbe hektarow fizycznych i przeliczeniowych dlazkiggo podatnika ustalono
na podstawie powierzchni, rodzajow i klas gruntoynikajacych z informaciji
0 gruntach zigonej przez danego podatnika, na formularzu @¥&ngym przez
Rad; Gminy w Uchwale Nr 11/15/2002 z dnia 10 grudniad26

Dane zawarte w informacjach byly zgodne z danymdencji gruntéw.

Do ustalenia wysok@i podatku rolnego przgjo prawidiowe ilgci i klasy
gruntow, stosujc wiasciwe przeliczniki  powierzchni aytkéw rolnych
obowizujacych dla | okegu podatkowego.

Wystawione decyzje wymiarowe lub nakazy ptatniczeeczane byly przez
soltysow lub za poednictwem poczty w terminie 07.02.2008r. - 12.02&.
(daty pokwitowania odbioru).

Naleznosci z tytutu podatku rolnego zostaly przypisane wavpdtowych
wysokdaciach na kontach poszczegoélnych podatnikdweteuyw uradzeniach
ksiggowych ewidencji podatkowe.

W trakcie kontroli ustalono,ze w 2008 roku Gmina Stare Pole
przekazywata na rzecz Pomorskiej I1zby Rolniczegirad kwoty stanovdice 2%
wplywow podatku rolnego w terminach nie przekragzgih 21 dni od dnia,
w ktorym uptyrat termin ptatndci danej raty, i tak:

-z tytulu | raty podatku przekazano do Pomorskady Rolnicze] kwog
4.966,33 zt w dniu 04 kwietnia 2008r. (WB nr 68),

-z tytutu Il raty podatku kwat4.844,02 zt — w dniu 05 czerwca 2008r. (WB
nr 110),

-z tytutu Il raty podatku kwat4.996,53 zt — w dniu 03 pdziernika 2008r.
(WB nr 197),

-z tytulu IV raty podatku kwet4.779,77 zt — w dniu 04 grudnia 2008r. (WB
nr 240).

Przekazano réwnie w dniu 06 kwietnia 2009r. (f. w dniu przekazania

Pomorskiej 1zbie Rolnicze] odpisu 2% od wpltywow yzutu | raty podatku

rolnego za 2009r.) kwet462,89 zi, stanowca 2% wptat zalegtéci podatku

rolnego dokonanych w okresie od 01.12.2008r. d@22008r. (WB nr 68).
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3.1.1.4. Podatek day.

W 2008r. na terenie Gminy Stare Pole obmywata stawka podatku
lesnego w wysokeéci 32,40 zt od 1 ha. Stanowita ona réwnowédtpieniezna
0,220 mi drewna, obliczom wedtugsredniej ceny sprzeds drewna uzyskanej
przez nadlénictwa za pierwsze trzy kwartaty 2007r., ktéra vogia 147,28 zi
za 1 ni (147,28 x 0,220).

W badanym roku obowtek podatkowy @yt na 2 osobach prawnych,
zaewidencjonowanych pod nr 06/910 i 06/1020.

Ustalono,ze w/w podmioty zachowaty ustawowy termin zaia deklaracji na
podatek leny na 2008r.(data zienia 15.01.2008r.). Deklaracje spgdzono
wedtug wzoru okrdonego w Uchwale Rady Gminy Nr XXII1/182/2005
z dnia 29 padziernika 2005r.

Wykazane w deklaracjach powierzchnie lasow byty drgo z ewidengj
geodezyja.

Przypadajce naleénosci zostaly przypisane w prawidtowych wysgk@ch na
kontach w/w podatnikéw.

3.1.1.5. Podatek ododkéw transportowych.

W dniu 30 padziernika 2007r. Rada Gminy Stare Pole pladJchwat
Nr 1X/68/2007 w sprawie okéenia wysokdci stawek podatku odrodkéw
transportowych na rok 2008.

Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku tifawym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 160 z dnia 27 grudnia 2007r. pod B0&5.

W badanym roku zobowzanych do zigenia deklaracji na podatek od
srodkow transportowych byto 16 podatnikow (ustaler@podstawie ewidenciji
podatnikow w/w podatku, prowadzonej w oparciu @minfacje przekazywane
przez Wydziat Komunikacji Transportu i Drog Stamest Powiatowego
w Malborku o pojazdach zarejestrowanych i przetep@sanych).

Kontroli poddano 8 podatnikéw, zaewidencjonowanymd numerami: 344;
573; 889; 904; 907; 914; 917; 918.

Deklaracje na podatek dadodkéw transportowych wraz z zaknikami
0 posiadanych pojazdach wszystkie osobyytlow ustawowym terminie, tj. do
dnia 15 lutego 2008r.

W trakcie kontroli ustalonoze deklarowane stawki podatku cadodkéw

transportowych byly zgodne ze stawkami élarymi przez Ragl Gminy.

W przypadku wygsgniccia lub powstania obowzku podatkowego w ggu

roku, podatek obnano proporcjonalnie do liczby miesy, w ktorym

obowigzek ten istniat (dotyczy podatnikbw o numerach kor@34; 573; 889;
907; 914; 918).
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3.1.1.6. Optata targowa.

W dniu 30 padziernika 2007r. Rada Gminy Stare Pole pladJchwat
Nr 1X/70/2007 w sprawie ustalenia wysakostawek optaty targowej, terminéw
ptatncci, sposobu jej poboru oraz zwolhie
Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku tifawym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 160 z dnia 07 grudnia 2007r., p68.73
Okreslone w 8 1 uchwaty, dzienne stawki optaty targowgnosity:
= 5,00 zt od sprzeds z samochodu,
= 2,00 zt od sprzeds z reki, kosza, skrzynki,
= 5,00 zt przy sprzeds z zagtego stanowiska (fawy) pod zadaszeniem,
= 3,00 zt przy sprzeds z zagtego stanowiska (fawy) bez zadaszenia,
= 3,00 zt od sprzeds z pozostatych miejsc.
W/w optata nie przekraczata limitu jej wysako (631,94 z) wynikacego
z ustawy o podatkach i optatach lokalnych.
Zgodnie z 8 3 uchwaty, poboru optaty targowe] dakerst w drodze inkasa
przez wyznaczonych na inkasentow soltysow. W/w teplaobiera si za
pokwitowaniem, na podstawie kwitariuszy przychodolnK-103. Terminem
rozliczenia st inkasentéw z pobranych optat jest ostatni fizikezdego
miesaca. Wynagrodzenie inkasenta wynosi 10% zainkasogbanwptat
| wyptacane jest w terminie do 30 dni od za&renia kwartatu.

Sprawdzono pobor optaty targowej dokonanej w 2008r.podstawie
kW|tar|uszy przychodowych K-103 o nr:

8481201 — 8481210 za okres 01. — 29.02.2008r.,

- 8481211 — 8481214 za okres 07. — 28.03.2008r.,
- 8481215 — 8481228 za okres 04 — 26.04.2008r.,
- 8481229 — 8481243 za okres 09 — 30.05.2008r.,
- 8481244 — 8481259 za okres 06 — 27.06.2008r.,
- 8481261 — 8481275 za okres 04 — 25.07.2008r.,
- 8481276 — 8481285 za okres 01 — 22.08.2008r.,
- 8481286 — 8481297 za okres 05 — 26.09.2008r.,
- 8481298 — 8481300 i 5208001 — 5208012 za okres31B310.2008r.,
- 5208013 — 5208024 za okres 07 — 28.11.2008r.,
- 5208025 — 5208032 za okres 05 — 12.12.2008r.
W wyniku kontroli ustalonoze inkasa dokonywat soltys Starego Pola. Optata
pobierana byta zgodnie ze stawkami uchwalonymizpiRad Gminy. Wptaty
zainkasowanych kwot, jak rowrierozliczenia inkasenta dokonywane byty
w terminach okrdonych w uchwale. W prawidiowe] wysoém wyptacono
przystugujce za inkaso wynagrodzenie.

Uzyskane w 2008 roku dochody z tytutu optaty targpstanowity kwog
582,00 zt.
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3.1.1.7. Pobér podatkdw, rozliczenie inkasentowaplkaaly | optat.

W dniu 30 padziernika 2007r. Rada Gminy Stare Pole pladJchwat
Nr IX/71/2007 w sprawie poboru podatku rolnego, meruchomdci, lesnego
i optaty od posiadania psow w drodze inkasa.

Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku tifawym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 160 z dnia 07 grudnia 2007r. pod B0&8.

Zgodnie z trécia uchwaly, pobor w/w podatkéw i optaty od posiadania
psoéw dokonywany jest przez soltysow poszczegolrsaiectw, z wyjtkiem
sotectwa Krzyanowo, gdzie inkasentem jest osoba fizyczna.
Wynagrodzenie za inkaso oklene zostatlo w wysokai 5% zainkasowanych
kwot podatku rolnego, od nieruchofao i lesnego oraz w wysokai 20%
zainkasowanych kwot optaty od posiadania psow. Wrodeenie wyptacane
jest inkasentom w terminie do 30 dni od zakxenia kwartatu.

Stwierdzonoze Rada Gminy w w/w uchwale nie okiita szczegotowych zasad
poboru oraz rozliczania giinkasentow z pobranych kwot podatkéw i opfat.
Takze z inkasentami nie zawarto ednych umow, ktére regulowatyby
w sposoéb szczegotowy zasady realizacji inkasa.

Jedynie w przypadku inkasentadhcego osob fizyczm, Wojt Gminy zawart
w dniu 27 lutego 2007r. stosownmowe na poboér podatkow i optat.

Ustalono,ze pobdr podatkéw prowadzony byt na podstawie kiuisary
przychodowych K-103, objych ewidencj drukdéwscistego zarachowania.
Sprawdzono kwitariusz od nr 3291108 do nr 329112®kumentujcy pobor
podatkdw z sotectwa Klecie; od nr 2599674 do nra#&2 - dokumentagy
pobor podatkdw z sotectwa Jandéwka; od nr 2598194nid@598200 i od
nr 8481022 do nr 8481023 - dokumenty] pobér podatkow z sotectwa
Szlagnowo; od nr 3291043 do nr 3291100 i od nr 80&1do nr 8481661-
dokumentujcy pobor podatkow ze Starego Pola.

Zainkasowane natacsci podatkowe byly odprowadzane na rachuneketiz
Gminy nas¢pnego dnia po uptywie terminu ptatoddanej raty.

Dokonywana byta rowniekontrola prawidtowséci rozliczenia si inkasentow

z pobranych kwot.

Przystugujce wynagrodzenie za inkaso naliczone | wyptacondo by
w prawidiowe] wysokéci, z zachowaniem terminu oktenego przez Rad
Gminy Stare Pole.

3.1.1.8. Udzielanie ulg w zaptacie podatku i opfatalongacyjna.

Na podstawie prowadzonych w ddzie rejestrow decyzji w zakresie
udzielonych ulg w zaptacie podatkéw ustaloa®,w 2008r. Wojt Gminy Stare
Pole wydat w tym zakresie tylko 2 decyzje aezim kwote 248,00 zi, w tym:

- 1 decyzg dotycaca umorzenia zalegkzi w podatku od nieruchordoi na
kwote 62,00 zt (decyzja nr Fn.3254/1/2008 z dnia 10.0482.),
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- 1 decyz¢ dotycaca roziozenia na raty zaptatlV raty podatku i Il raty
zalegtgci podatkowej w ramacha¢znego zobowzania pierngznego na kwat
186,00 zt (decyzja nr FP 3255/N/1/2008 z dnia 220398r.).

Kazda decyzja wydana byla po zemiu pisemnego wniosku podatnika,
a nastpnie przeprowadzeniu przez organ podatkowy gpastania
dowodowego, potwierdzggego spetnienie przestanek uzasadoiah
udzielenie ulgi.

W przypadku rozigenia sptaty na raty naliczono optatprolongacyja
w wysokaci 25% stawki ustawowych odsetek za zwgokgodnie z Uchwat
Nr XXI1/170/2005 Rady Gminy Stare Pole z dnia 30mma 2005r. w sprawie
wprowadzenia optaty prolongacyjnej.

Decyzje spetniaty wymogi formalne i posiadaty uzhsanie.

3.1.1.9. Powszechid opodatkowania.

W oparciu o sporglzane i przekazywane przez Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Malborku, informacje o budyctk mieszkalnych
I niemieszkalnych przekazywanych daytku na terenie Gminy Stare Pole
ustalono,ze w 2007r. zostatlo oddanych daytkowania przez osoby fizyczne
11 budynkow.
W zakresie powszechém i prawidtowaci opodatkowania sprawdzono
wszystkie oddane w w/w okresie budynki. W trakocomtkoli ustalonoze dwa
Zz nich to budynki gospodarcze pgdéme na gruntach gospodarstw rolnych,
stuzace dziatalnéci rolniczej, w zwazku z tym zwolnione gz podatku od
nieruchoméci. W przypadku pozostatych dziewiu budynkéw, wszyscy ich
wiasciciele ztaryli wymagane informacje w sprawie podatku od nibamdcci.
Budynki zostaly olgte wymiarem podatkowym na 2008 rok (dotyczy
podatnikbw o numerach kontowych: 05/189; 06/9588886; 06/757; 08/084;
06/053; 06/1031; 06/023; 06/1123).

Na podstawie ewidencji dziatalém gospodarczej ustalonoze
w 2008r. dokonano 42 wpisy (od nr 721 do nr 762)yn.
- 6 wpisébw dotycacych prowadzenia dziataldo gospodarczej
wymagajce] wyodebnionego pomieszczenia (nr: 727; 730; 740; 746;;, 747
759),
- 36 wpiséw dotyczcych prowadzenia dziataléa na terenie kraju lub
poza terenem gminy.
Kontrola objcto wszystkie osoby posiadag zgtoszoa dziatalng¢ gospodarcg
wymagasca wyodrebnionego pomieszczenia
Ustalono,ze wszystkie osoby zhyty wymagane informacje w sprawie podatku
od nieruchoméci, a pomieszczenia, w ktorych prowadzona jest talnias¢
gospodarcza zostaly prawidlowo opodatkowane (dgtycmgodatnikow
o0 numerach kontowych: 06/1068; 06/1060; 06/10319%8 06/709; 06/388).
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3.1.1.10. Windykacja natacsci podatkowych

Na dzieh 31.12.2008r. zalegioi z tytutu podatkow stanowity kwet
215.900,34 zi, w tym z tytutu:

- podatku od nieruchondoi — 128.914,43 zt,
podatku rolnego — 23.875,44 zi,
podatku odrodkow transportowych — 62.873,45 zi,
podatku lénego — 62,02 zi,
podatku od posiadania pséw — 175 zi.
Stan zalegiéci z poszczegoélnych tytutdw wynika z salda kontal 2Zaz
ewidencji analitycznej i zostat prawidtowo wykazamysprawozdaniu Rb - 27S
z wykonania planu dochodow hietowych za 2008 r.
Kontrola objgto prawidlowa¢ windykaciji zalegtéci w podatku odsrodkow
transportowych od osob fizycznych oraz podatkuyimin od nieruchomgi od
0s6b fizycznych w ramachdznego zobowzania pierngznego.

Podatek rolny i od nieruchomsei od 0sob fizycznych

Wedtug stanu na dzie31.12.2008 r. z obowzku podatkowego w ramach
tacznego zobowazania piengznego nie wywizato seé 105 podatnikow,
posiadajcych zalegté¢ wobec budetu Gminy nadczm kwote 152.606,89 zt,
w tym:

- 128.669,43 zt w podatku od nieruchaitio
- 23.875,44 zt w podatku rolnym,
- 62,02 zt w podatku fmym.

Na podstawie losowo wybranych podatnikébw sprawdzotrgb
postpowania egzekucyjnego w stosunku do 15 osob @mastych numerach
kontowych:

- 01/034 - zalegi& osoby fizycznej w podatku od nieruchodopza lata
2002 - 2008 na kwetl6.663,90 zi,

- 05/141 — zalegkt w podatku od nieruchoma w kwocie 8.722,35 zi
| podatku rolnym — 8.506,23 zt za lata 2005 — 2008,

- 05/248 - zalegka w podatku rolnym i od nieruchorém za 3 raty 2007r.
oraz 4 raty za 2008r. na kvwed®.294 zi,

- 06/238 - zalegkx w podatku rolnym za Il 1 IV rat 1993r. na kwat
6.653 zt,

- 06/277 - zalegix za Ill i IV ratt 2007r. w podatku rolnym i od
nieruchomeci na kwot 2.482 zi,

- 06/288 - zalegkt na kwot 1.489,70 zt w podatku rolnym i od
nieruchoméci za lata 2006 — 2008,

- 06/519 - za lata 2005 — 2008 w podatku od niesoetsci na kwot
788,70 zt,

- 06/747 - za lata 2004 — 2008 w podatku od nieyoudci i podatku
rolnym na kwog 2.555 zt,

24



- 06/803 - za lata 2004 — 2008 w podatku rolnynd inberuchomeéci na
kwote 1.093,65 zt,

- 06/958 - za IV rat 2008 podatku rolnego i od nieruchasoobna kwot
1.782 zt,

- 06/960 - za 1 rat2003r., 2 raty 2004r. i 4 raty 2005r. podatku od
nieruchomeéci na kwot 44.591,03 zi,

- 07/029 — za 1 rat2006r., 3 raty 2007r. i 4 raty 2008r. podatku egja

I od nieruchoméci na kwot 1.071,90 zi,

- 08/034 — za | i Il rat2008r. podatku rolnego i od nieruchcsoiona kwot
1.424 zt,

- 09/093 — za lata 2005 — 2008 podatku rolnego inmatuchomeéci na
kwote 2.670,30 zi,

- 10/191 — za 1 rat2007r. i 4 raty 2008r. podatku od nieruchdmma
kwote 8.638 zt.

W wyniku kontroli ustalono:

- w stosunku do wszystkich podatnikdw nie wymijacych s¢ z terminowego
regulowania naleoici podatkowych podio dziatania egzekucyjne poprzez
dostarczenie upomnia wystawienie tytutdw wykonawczych;

- w przypadku dhanikébw o nr karty 01/034, 05/141, 06/238 dokonano
zabezpieczenia wierzytelfm poprzez ustanowienie hipoteki przymusowej na
majtku diuznika;

- zalegiéci podatkowe figurujce na koncie podatnika o nr konta 06/519
decyzj Wojta Gminy Stare Pole z dnia 26.03.2009r. zost@yozone na raty.
Podatnik nie dotrzymat terminu odroczenia sptatyegiasci. Wszystkie
naleznosci objete zostaty tytutami wykonawczymi;

- zalegiéci od podatnikbw o nr konta 06/958, 06/288, 06/2ZGstaty

w uregulowane Natomiast podatnik o nr konta 10/2%ivoty zalegtéci 8.638

zt uregulowat kwog 8.608 zt (na dzie26.10.2009r. pozostata do kwota 30 zi).

- w zwiazku ze zbiegiem egzekucji sadowej z administracyjnstosunku do
podatnika o nr konta 06/803 wierzyciel - Wojt GmiiStare Pole w dniu
23.07.2009r. ziyt do Komornika Sdowego przy $&dzie Rejonowym

w Malborku wniosek o przytzenie do tocgeej sk egzekucji z nieruchonsoi
nalezacej do ww. dianika.

Podatek odrodkow transportowych od osob fizycznych
Zalegiaci z tego tytutu stanowity kwet46.257,15 zt i figurowaty na
koncie 5 0sob fizycznych o nr kontowych:
- 909 zalegté¢ osoby fizycznej za | rat2002r. i | rag 2005r. na kwat
5.733,80 zi,
- 910 zalegtéc za Il rat 2004r. oraz 2 raty 2005r. na kw@&>50 z,
- 815 zalegtéc za lata 2004 — 2008 na kwdt7.302,15 zt,
- 911 za lata 2007 - 2008r. na kwd.192,50 zt,
- 893 za lata 2003 — 2008 na kw@t078,70 zi.
Na podstawie przedtonych osobom kontrolagym dokumentéw ustalono:
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- na wszystkich ww. podatnikow, ktérzy nie ureguddiwnaleznosci
podatkowych, po uprzednim dostarczeniu upormigstawiono i skierowano
do wiasciwego miejscowo ukdlu skarbowego tytuty wykonawcze;

- w przypadku dlanikbw o nr kontowych 909 i 815 dokonano
zabezpieczenia wierzytelfm poprzez ustanowienie hipoteki przymusowej na
majatku podatnikow;

- podatnik o nr konta 910 z kwoty zalegt0950 zt uregulowat 559 zt (na
dzien 26.10.2009r. pozostata kwota 391 zt).

3.1.1.11. Optata za zezwolenia na sprzet@ojoéw alkoholowych.

. Uchwah Nr XXII/132/93 Rady Gminy Stare Pole z dnia O5rgiea
1993r. w sprawie ustalenia liczby punktow sprzgdaapojow alkoholowych
zawierajcych powyej 4,5% alkoholu (z wygtkiem piwa) przeznaczonych do
spazycia poza miejscem sprzegana terenie gminy Stare Pole, ustalono
15 punktéw ich sprzeds,

. Uchwah Nr XXII/166/2001 Rady Gminy Stare Pole z dnia

29 pa&dziernika 2001r. w sprawie ustalenia liczby punkEpyzeday napojéw

alkoholowych zawierapych powyej 4,5% alkoholu (z wytkiem piwa)

przeznaczonych do spgria w miejscu sprzedg na terenie gminy Stare Pole,
ustalono 7 punktow ich sprzega

Wedtug stanu na dzie31 grudnia 2008r. na terenie Gminy Stare Pole
byto 20 punktéw sprzeds napojow alkoholowych, w tym do spgia poza
miejscem sprzedst — 15 punktdw oraz do spgcia w miejscu sprzeds

5 punktéw.

W 2008r. wydano ogétem 12 zezwhlena sprzeda napojow
alkoholowych, w tym 4 zezwolenia do gyoia poza miejscem sprzega

1 zezwolenie do spgcia w miejscu sprzedg oraz 7 zezwole na jednorazow

sprzeda.

Kontrola objeto wszystkie wydane zezwolenia o r@sfjacych numerach:

- 125115/2008IA z dnia 12.09.2008r.; 4537/2008IIA @iad07.11.2008r.—
dotyczce sprzeday napojow alkoholowych o zawagm do 4,5% alkoholu
oraz piwa;

- 12476/2008IB z dnia 28.03.2008r.; 12577/2008IB zadh2.09.2008r.—
dotyczice sprzeday napojéw alkoholowych o zawasm od 4,5% do 18%
alkoholu;

- 12541/2008IC z dnia 12.09.2008r. — dotgz sprzeday napojow
alkoholowych o zawartai powyzej 18% alkoholu;

- 1/2008 z dnia 29.04.2008r.; 2/2008 z dnia 09.0820®B/2008 i 4/2008
z dnia 13.06.2008r.; 5/2008 z dnia 05.09.20082068 z dnia 11.09.2008r.;
7/2008 z dnia 12.09.2008r.— dotycych sprzeday jednorazowe.
Ustalono,ze optata za korzystanie z w/w zezwolgobierana byta odbnie

na kady rodzaj napoju alkoholowego w wysdkd wynikajacej

z obowhzujacych w tym zakresie przepisow.
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Przedstbiorcy rozpoczynagy dziatalnd¢ gospodarcz wnosili optaty na
rachunek Urgdu Gminy przed wydaniem zezwolenia na sprzedikoholu.
Przedsgbiorcy posiadajcy wazne zezwolenia wydane w latach wéziejszych,
ztozyli w ustawowym terminie, tj. do dnia 31 stycznid®08r. pisemne
oswiadczenia o warkei sprzeday poszczegolnych rodzajéow alkoholu w 2007
roku oraz dokonali optaty za 2008 rok w trzech rgein ratach w terminie
31 stycznia, 31 maja i 30 wrzea.

Dotyczy to zezwold o nr. 113106/06l1A z 01.09.2006r.; 116109/071A
z 02.01.2007r.; 120112/071A z 08.10.2007r.; 118Q7IX z 02.01.2007r.;
117110/071A z 02.01.2007r.; 107101/061A z 02.016100

Uzyskane w 2008r. dochody z tytutu optat za zeznialena sprzedanapojow
alkoholowych stanowity kwet43.781,06 zi.

3.1.1.12. Ulgi i zwolnienia ustawowe oraz skutkizigdonych przez Rad
Gminy ulg podatkowych.

. ulgi i zwolnienia ustawowe

W 2008 roku Wéjt Gminy Stare Pole wydat jedyniee®ykje w sprawie
ustawowego zwolnienia z podatku rolnego o ¢@agicych numerach:
- FP/3120/1/2008 z dnia 04.02.2008r.
- FP/3120/2/2008 z dnia 17.03.2008r.
- FP/3120/3/2008 z dnia 22.04.2008r.
Ustalono,ze wszystkie zwolnienia dotyczyty gruntow nabytych utworzenie
nowego lub powikszenie ja istniepcego gospodarstwa rolnego, do
powierzchni nie przekraczagej 100 ha.
W kazdym badanym przypadku spetnione zostaty przestapkawniagce do
takie] ulgi. Zwolnienia ustalono na okres 5 lagzic od pierwszego dnia
mieshca nastpujacego po miegcu, w ktérym grunty nabyto.
Ulgi obliczone zostaty prawidtowo.
t aczna kwota ustawowych zwoliie podatku rolnego stanowita 735,00 zt.

. skutki udzielonych przez Rad>miny ulg i zwolnid.

W Uchwale Nr [X/67/2007 Rady Gminy Stare Pole 2z adni
30 padziernika 2007r. w sprawie okdtenia wysokéci stawek podatku od
nieruchomeéci oraz wprowadzenia zwolnie na 2008 rok, wprowadzono
w 82 nastpujace regulacje:
»Zwalnia sk od podatku od nieruchorém: budynki, budowle i zaje pod nie
grunty wykorzystywane wygtznie na potrzeby kultury, kultury fizycznej,
ochrony przeciwpzarowej, @wiaty i pomocy spotecznej”.
W trakcie kontroli ustalonoze powysza ulga zastosowana zostata wobec
czterech gminnych jednostek organizacyjnych:
Gminnego ®rodka Pomocy Spotecznej — kwota ulgi 616,00 zi,
Przedszkola — kwota ulgi 3.822,00 z,
Gminnej Biblioteki Publicznej — kwota ulgi 362,260
Gminnego Grodka Kultury i Sportu — kwota ulgi 17.746 zi.
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t aczna kwota zastosowanej w 2008r. ulgi wyno2R@e646,00 zi.

Szczegotowe zestawienie zwolhie podatku od nieruchomsa ww. jednostek
sporadzone przez Pagitucje Surdy — inspektora ds.. wymiaru stanowakta
robocze nr 3.1.1.12/Mo protokotu kontroli.

Zgodnie ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochopddatkowych
gminy za okres od pogtku roku do dnia 31 grudnia 2008r., skutki udzigicm
ulg i zwolnieh, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i1 zieoln
ustawowych) wyniosty 22.546,00 zi.

» skutki obnienia przez RagdGminy gornych stawek podatkow.
W 2008r. skutki finansowe wynikgje z obnienia gornych stawek
podatkow stanowity kwet1.272.793,22 zt, w tym:
w podatku od nieruchordoi: 1.097.130,10 z,
w podatku rolnym: 166.835,50 zt,
w podatku odrodkow transportowych: 8.827,62 zi
Szczegotowe wyliczenie przedstaviigonizsze tabele:

- podatek od nieruchonmyei

OSOBY FIZYCZNE
Lp | Wyszczegéinienie Powierzch. St_awk_a Stawka Réznica Skutek
w m2 Min.Fin. R.G. (w zh
1. | Budynki zwazane  Z g j5g o6 19,01 1686 | 2,15 18.183,10
dziatalngcia gospodarcy
2. | Budynki pozostate 23.365,57 6,37 4,70 1,67 | 39.020,50
3. | Pozostate grunty 725.057,38 0,35 0,22 0,13| 94.259,80
X Razem X X X X 151.463,40
OSOBY PRAWNE
1. | Budynki  zwhzane  z 4, 544 5g 19,01 1686| 215 30.743,40
dziatalngcia gospodarcy
2. | Budynki pozostate 34.367,63 6,37 4,70 1,67| 57.393,90
3. | Grunty pozostate 6.596.380,00 0,35 0,22 30,1 | 857.529,40
X Razem X X X X 945.666,70
X | OGOLEM X X X X 1.097.130,1Q
- podatek rolny
Lp | Wyszczegblnienie | Powierzchnia Stawka Stawka | Roznica | Skutek
RM RG (wzh
OSOBY FIZYCZNE
1. | Gospodarstwa rolne5.105,495 ha przel.145,725| 125,00 | 20,725 105.811,40
2. | Dzialki rolne 59,713 ha fiz. 291,45 250,00 1,46 2.475,1(
X Razem X X X X 108.286,50
OSOBY PRAWNE
1. | Grunty rolne 2.825,042 ha przell45,725| 125,00 | 20,725 | 58.549,00
RAZEM X X X X 166.835,50
osoby fizyczne i prawne
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-podatek odrodkéw transportowych-

-Liczba | oo vka
Rodzaj srodka pojazdéw Kwota Kwota Skutek .
Lp 4 Rady Uwagi
transportowego - |T|cz_ba Gminy podatku | maksym. | (w z)
miesiecy
OSOBY FIZYCZNE
1. | Przyczepy/naczepy o dopuszcz 12 1.800,00| 21.600,00 23.960,52 2.360/5Rlaksym.
masie catkowitej zespoty 12 stawka
pojazdéw powyej 36 ton 2 1.800,00f 2.400,00 2.662,28 262,28.996,71
8
1 1.800,00 750,00 831,96 81,96
5
1 1.800,00 450,00 499,17 49,17
3
2. | Przyczepy/naczepy o dopusz¢z. 1 1.032,00f 1.032,00 1.353,72 321,72 Maksym.
masie catkowitej zespoty 12 stawka
pojazdéw od 7 do 12 ton 1.353,72
3. | Przyczepy/naczepy o dopusz¢z. 4 1.550,00| 6.200,00 6.317,32 117,32 Maksym.
masie catkowitej zespoty 12 stawka
pojazdéw do 36 ton 1.579,33
4. | Samochody crarowe 0 2 1.432,00 2.864,00 5.166,62 2.302,6Rlaksym.
dopuszcz. masie  catkowitej 12 stawka
réwnej lub wyszej niz 12 ton 1 1.432,00 835,33 1.506,93 671,6R.583,31
7
5. | Ciagniki siodtowe o dopuszcz. 1 1.982,00 660,67 665,57 490 Maksym
masie catkowitej zespoty 4 stawka
pojazdéw do 36 ton 1.996,71
6. | Ciagniki siodtowe o poduszcz. 9 2.400,00( 21.600,00 23.249,79 1.649,7®laksym.
masie catkowitej zespoty 12 stawka
pojazdéw powyej 36 ton 1 2.400,00f 1.800,00  1.937,48 137,48.583,31
9
1 2.400,00f 1.600,00 1.722,20 122,20
8
1 2.400,00f 2.000,00 2.152,75 152,75
10
3 2.400,00f 4.200,00 4.520,79 320,79
7
1 2.400,00 400,0(f 430,55 30,55
2
Razem : 8.585,65
OSOBY PRAWNE
1. | Przyczepy/naczepy o dopuszcz 2 1.550,00, 3.100,00 3.158,66 58,66 Maksym.
masie catkowitej zespotu 12 stawka
pojazdéw do 36 ton 1.579,33
2. | Cigniki siodtowe o dopuszcz. 1 2.400,00f 2.400,00 2.583,31 Maksym.
masie catkowitej zespotu 12 183,31 | stawka
pojazdéw powyej 36 ton 2.583,31
Razem: 241,97
OGOLEM : 8.827,62

Wykazane w powsszych zestawieniach kwoty skutkdw w wysésiach:
1.097.130,10 zt w podatku od nieruchamio
166.835,50 zt w podatku rolnym
8.827,62 zt w podatku otodkéw transportowych
sa zgodne ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania doehguhtlatkowych
gminy za okres od pogtku roku do dnia 31 grudnia 2008r.
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3.1.2 Dochody z maptku

Kontrola objeto rok 2008.

Obowizujace w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem
nieruchoméci stanowicych witasné¢ Gminy Stare Pole okékne zostaly
nastpujacymi uchwatami Rady Gminy:

. Uchwah Nr XXVI/178/98 z dnia 25 marca 1998r. w sprawie
przyznawania pierwsastwa w nabywaniu lokali mieszkalnych i budynkéw
jednorodzinnych,

. Uchwah Nr XXV/203/2006 z dnia 21 lutego 2006r. w sprawgzielania
bonifikat przy sprzedsy lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcow,

. Uchwah Nr XXV/202/2006 z dnia 21 lutego 2006r. w sprawealenia
minimalnych stawek czynszu,

3.1.2.2 Dochody ze sprzedanieruchomeci
3.1.2.2.1 Dochody ze sprzegamienia w drodze przetargu

W badanym okresie w drodze przetargu ustnego ra@dcponego
dokonano ogotem 7 sprzeganieruchomeéci, w tym:
- 3 nieruchoméci niezabudowanych z przeznaczeniem pod budownictwo
mieszkaniowe jednorodzinne w miejscawio Stare Pole (dziatki nr: 843/18;
843/19; 843/20 - akt. not. nr 4065/2008; 4053 ad4.06.2008r.),
- 4 nieruchoméci niezabudowanych stanaygiych ogrodki przydomowe
w miejscowdci Krasnotka i Stare Pole (dziatki o nr: 54/4; 54,5; 54/6kt: aot.
nr 8827/2008 z 19.11.2008r.; 8833/2008 z 19.11.2008176/2008
z 28.11.2008r.; 7529/2008 z 9.10.2008r.)

Kontrola szczegdtow objeto sprzeda 3 nieruchoméci (dziatek nr
843/18; 843/19; 843/20).
W wyniku kontroli prawidtowéci czynndgci zmierzajcych do zawarcia umow
sprzeday ustalonoze:
= 0 przeznaczeniu nieruchodwd do sprzedzy zdecydowata Rada Gminy
w Starym Polu podejmag w dniu 21 lutego 2006r. UchwalNr XXV/201/2006
w sprawie sprzedg nieruchomeci nie zabudowanych;
= czynndci zwiazane ze zbyciem nieruchodm wykonywata 3 - osobowa
komisja przetargowa powotana przez Wéjta Gminy Zdazeniem Nr 18/2003
z dnia 19 maja 2003r.;
= wykazy nieruchomgi przeznaczonych do sprzeglazawieraly wszystkie
informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 us@wiyeruchomeci i zostaty
wywieszone w siedzibie Ugdu na okres 21 dni.
Zostaty réwnie podane do publicznej wiadosw poprzez ogtoszenie w prasie
lokalnej (Gazeta Malborska);
= ogltoszenie o przetargu wywieszone byto w siedzihizedu oraz na stronie
internetowej, co najmniej na 30 dni przed wyznagnoterminem przetargu;
Stwierdzono natomiastze ogloszenie o przetargu nie zawierato wszystkich
wymaganych informacji tj. o zobow#aniach, ktorych przedmiotem jest
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nieruchomé¢ oraz o skutkach uchyleniagsod zawarcia umowy sprzegda
nieruchomeci;

= cerg nieruchomeéci w przetargu okrdono w wysokdci nie nisze) ni
wartas¢ okreslona przez rzeczoznawcow rajowych w aktualnych operatach
szacunkowych;

= z przeprowadzonych przetargbw spoizono protokoly wskazag
wytonionego nabywgoraz cen.

Stwierdzono,ze w tre&ci wszystkich protokotow nie zamieszczono informacj
0 zobowazaniach, ktorych przedmiotem jest nieruchééneraz o osobach
niedopuszczonych do uczestnictwa w przetargu wraasadnieniem;

= wszyscy nabywcy nieruchorm zostali pisemnie powiadomieni o miejscu
| terminie zawarcia umowy sprzeganieruchomeci;

= cena nieruchonoi zostata zaptacona w kwocie ustalonej w przetangued
zawarciem aktow notarialnych.

Zestawienie sprzedanych w 2008r. nieruch&onev drodze przetargu stanowi
akta robocze nr 3.1.2.2.1/Ho protokotu kontroli.

3.1.2.2.2 Dochody ze sprzeganieruchoméci w drodze bezprzetargowej

W okresie badanym 2z zasobOw mienia komunalnego \wdzdr
bezprzetargowej sprzedano:
- narzecz najemcow:
- 4 lokale mieszkalne w budynkach wielorodzinnyehw miejscowéci
Krasnotka oraz 1 Starym Polu) wraz z przymagm do lokali udziatem
w czesciach wspdélnych budynku i udziatem w prawie wiasma@runtu, na
sprzeda, ktérych zawarto umowy - akty notarialne o nr: 82808,
7951/2008, 7925/2008 z dnia 22.10.2008r. ; 75238209.10.2008r.,
- 1 nieruchom& gruntows (dziatka nr 24/15 o obszarze 0,18.21 ha)
zabudowaa budynkiem warsztatowym o pow. 278,80 m? poim
w Krolewie, (akt not. nr 4071/2008 z dnia 4.06.20D8
- narzecz wspotwkziciela nieruchomdci:
- pomieszczenie strychowe o pow. 26,40 m? wraz ziadein w prawie
witasnaci czgsci dziatki (Nr 178/2) potaonej w Starym Polu (akt. not. nr
2848/2008 z dnia 21.04.2008r.).
W trakcie kontroli zbadano dziatania proceduralnszystkich transakciji
dotycacych sprzeday w/w nieruchomeci.
O przeznaczeniu nieruchodm do sprzeday decydowata Rada Gminy
w Starym Polu podejmag stosowne uchwaty.
We wszystkich przypadkach spadzano i podawano do publiczne] wiadaiTio
wykazy nieruchomgxi przeznaczonych do sprzegiapoprzez wywieszenie na
okres 21 dni w siedzibie Ugdu Gminy.
Informacje o wywieszeniu wykazow podano do publeamiadomdci poprzez
ogtoszenie w prasie lokalnej oraz na stronie irg@Ewej Urzdu.
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Tres¢ wykazOw zawieratla wszystkie wymagane ustaw nieruchomeci
informacije.

W kazdym przypadku spogzlzone zostaly protokoty z rokowa nabywcami
ustalagcych warunki zbycia nieruchordm, stanowsce podstaw do zawarcia
umowy sprzedsy.

Cert nieruchoméci okreslono w wysokéci nie nizszej od jej wartéci
okreslonej przez uprawnionego rzeczoznawmaptkowego w aktualnych
operatach szacunkowych.

Lokale mieszkalne zbyto najemcom tych lokali, z riktdi umowy najmu
zawarte zostaty na czas niechonmy.

Przy sprzeday nieruchomeci dotychczasowemu najemcy zachowane zostaty
zasady okrdone przez Rag w w/w Uchwale Nr XXV/203/2006 z dnia
21.02.2006r. i XXXIII/281/06 z dnia 16.03.2006r. gtaujacej wysokdé
przyjetych przez Ragbonifikat.

Cert nieruchoméci nabywcy wptacili w petnej wysokeoi do dnia zawarcia
umowy notarialnej.

Ustalono, ze wszystkie osoby, ktére nabyly w 2008 r. lokaleesukalne z
bonifikata, do dnia zakaczenia na tym odcinku kontroli ( 2.11.2009 r. ) nie
dokonaly ich sprzeds.

Zestawienie sprzedanych w 2008 r. lokali mieszkainyz bonifikai,
sporadzone przez Pami Wiestaww Malug - inspektora ds. gospodarki
gruntami i mieniem komunalnym stanowkta robocze nr 3.1.2.2.2/1do
protokotu kontroli.

W przypadku sprzeds nieruchoméci zabudowanej budynkiem warsztatowym
cena sprzed® roztazona zostata na raty. Nabywca przed zawarciem umowy
przenoszce] witasné¢ nieruchomeci dokonat wptaty 10% warfci
nieruchomeci.

Natomiast rozieona na raty niesptaconae¢ééz ceny zostata oprocentowana
zgodnie z przyjtymi uregulowaniami i ustawowymi zasadami.

Okres sptat rat nie przekraczat 10 lat. W umowidanalnej z nabywg
okreslono rowniez terminy i warunki ptatngci poszczegoélnych rat.

W celu zabezpieczenia wierzytefito gminy ustanowiono hipotekzwykia
obciazajaca nabywaml nieruchomec.

Ustalono ponadtoze nabywca ww. nieruchorda dokonat w 2009 r. wptaty
kolejnej raty w terminie ok&onym w umowie sprzeds.

Zestawienie sprzedanych w 2008r. nieruchérnav drodze bezprzetargowej
stanowiakta robocze nr3.1.2.2.2/2o protokotu kontroli.

3.1.2.3 Dochody z tytutu dzieswy

W okresie badanym obogaywato 26 uméw dzieawy, w tym:
- 25 zawartych w latach 2005 — 2007 na okres au,3 |
- 1 w 2006r. na okres povig] 3 lat.
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W 2008r. w drodze bezprzetargowej na okres do 3zkwarto umowy
z 4 dziepawcami gruntow:
- 1 na prowadzenie dziatalim handlowej,
- 1 na ogréodek warzywny,
- 2 pod uprawy rolne.
Kontrolag objto prawidiowd@¢ ustalenia wysokii czynszu dzietawnego za
2008 r. pod wzgdem zgodnéci zapiséw wynikacych z obowizujacych
umow dziezawy oraz aktow prawa miejscowego.
Sprawdzono dokumentacj dotyczca 15 dziekawcOow o0zhaczonych
w ewidencji ksggowej nastpujacymi numerami kontrahenta:
GG/001 - GG/004; GG/007 — GG/013; GG/017; GG/02G/@=6; CZ/005.
Ustalono,ze podstaw do wydziezawienia stanowity umowy cywilno — prawne
zawarte pomidzy Wojtem, a dzielawcami, w ktorych okrdono wysokdé
Cczynszu dzierawnego oraz termin jego ptatun
We wszystkich przypadkach wydziawiania nieruchomii gruntowych
czynsz dzierawny ustalony zostat wg stawek oomych przez Ragd Gminy
Stare Pole w Uchwale Nr XXV/202/2006 z dnia 21 ¢§ate2006r. w sprawie
ustalenia minimalnych stawek czynszu.
Ustalono, ze naleny czynsz za 2008r. zostat przypisany dagrcom
w wysokaci wynikajacej z obowazujacych umow.

Stwierdzono natomiastze nie sporzdzano wykazow nieruchorda
przeznaczonych do oddania w dzsask.
Dotyczy to wszystkich nieruchord@ gruntowych wydzierawionych w 2008r.
Nie sporadzanie i nie podawanie do publicznej wiaddmo wykazow
nieruchomeci przeznaczonych do oddania w dzaes narusza przepisy art. 35
ust.l ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodaremeichoméciami (tekst
jednolity: Dz. U. z 2004r. Nr 261 p0z.2603 zzpozm.).
Wykaz umow dzierawy obowizujacych w 2008r. stanowakta robocze
nr 3.1.2.3/1do protokotu kontroli.

3.2. Wydatki biezace.
Kontrola objeto rok 2008.

Z budzetu Gminy w 2008 roku wydatkowano kwdt3.197.199,43 zi, tj. 97,6%

srodkéw przeznaczonych na realizazada (13.527.179,00 zt).

Kontrola objgto wykonanie planu wydatkéw realizowanych przezadréminy

wg stanu:

- na dzié: 21 czerwca, 02 sierpnia, 24 wén&, 21 grudni&007r.

- na dzié: 07 sierpnia, 13 wrZeia, 17 padziernika, 25 listopada,
21 grudnia2008r.

- na dzié: 24 luty, 17 kwietnia, 26 maja, 29 czerwz@09r.

Nie stwierdzono przekroczenia zakresu upowienia do dokonywania

wydatkow.
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3.3.1.1.1 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Kontrole w zakresie wynagrodae osobowych pracownikow Ugdu
Gminy przeprowadzono za okres od 1 stycznia dor@Gdrga 2008r.
Sprawdzono:
= prawidiowa¢ zaszeregowania i stosowania stawek ptacowych,
= prawidiowa¢ naliczania dodatku za wieloletnprac zawodow,
= prawidiowaé¢ udokumentowania wyptat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wytkgh
w ramach rozdzialu 75023 ,Udy gmin’ wydatkowano ogotem
1.013.160,94 zi, tj. 98,6%rodkow zaplanowanych na ten cel w bede
(1.027.486 zt), w tym:
= na wynagrodzenia osobowe pracownikow (8 4010) etkv861.753,63 zt
(plan 874.418 zi),
= na sktadki na ubezpieczenia spoteczne (8 411Q@y6tckl128.477,49 zt (plan
130.086 z}),
= na sktadki na Fundusz Pracy (8 4120) — kwa#1.929,82 z} (plan 22.982 z}).

W Urzedzie Gminy na dzie 31 grudnia 2008r. zatrudnionych byto
19 osob, co stanowito 18,87 etatow.

Sprawdzono prawidliowsd zaszeregowania i stosowania stawek
ptacowych dla wybranej grupy pracownikéw tj. Woéjgekretarza, Skarbnika,
2 kierownikow (Referatu Rozwoju Gospodarczego iriva, Urzdu Stanu
Cywilnego), 3 inspektorow, 1 podinspektora, 2 spkstow oraz 2 mtodszych
referentow.

Ogodtem sprawdzeniem aip 13 0sob, co stanowi 68% ogotu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy zaszeregowani zostali dosawze]
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Vyodzenia zasadnicze
oraz dodatki funkcyjne przyznane zostaty w prawigion wysokdciach
| zgodnie z obowizujacymi w tym zakresie przepisami.

Prawidtowo ustalono i wyptacono dodatki za wielolgtprag zawodovs.

Z tytulu okresowego zwkszenia obowizkow shwbowych, przyznano
w badanej grupie jednemu pracownikom &dlz Gminy dodatek specjalny na
czas okrglony nie di#szy ni rok (1 miesica), w kwocie nieprzekraczag)
40% kcznie wynagrodzenia zasadniczego | dodatku funleggn
Dodatek specjalny przyznany zostat réownid/éjtowi Gminy w wysokeéci
20%.

Wynagrodzenie Wojta Gminy ustalone zostato przegaorstanowicy
Gminy Uchwa Nr XV/119/2008 z dnia 26 czerwca 2008r. w sprawsgtalenia
wynagrodzenia Wojta Gminy.

Uchwah Nr 1V/26/2003 z dnia 11 marca 2003r. Rada Gmingwanita
Przewodnicacego Rady Gminy do dokonywania czyicio w sprawach
z zakresu prawa pracy wobec Wojta.
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W 2008r. miesiczne wynagrodzenie Wojta nie przekroczyto siednobiasci
kwoty bazowej okrdonej w ustawie butktowe] dla os6b zajmagych
kierownicze stanowiska patwowe.

Do naliczenia wynagrodaena listach ptac oraz ich ewidencji w kartach
zarobkowych pracownika za badany okres zastfizeie wniesiono.

Listy ptac zostaty zaakceptowane przez osoby odpdxalne w zakresie
formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwiende do wyptaty przez
Skarbnika oraz Woijta lub Sekretarza Gminy.

3.3.1.1.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2008r. w ramach dodatkowego wynagrodzenia roaznegptacono
pracownikom Urzdu Gminy kwog¢ 55.834,34 zt tj. 99,9% zaplanowanych na
ten celsrodkow (55.835 z4).
Kontrola pod wzgédem prawidtoweci naliczenia i wyptacenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego @by grug 13 pracownikOw wyszczegolnign
wczeniej w punkcie 3.3.1.1.1.
Ustalono, ze wynagrodzenie roczne za 2007 rok naliczono i aggho
w prawidiowe] wysokéci, tj. 8,5% sumy wynagrodzenia za pyaxtrzymanego
przez pracownika w sgu roku kalendarzowego, za ktory przystugiwato
wynagrodzenie, uwzgtiniapc wynagrodzenie i innéwiadczenia ze stosunku
pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienego za urlop
wypoczynkowy.
Uprawnionych do otrzymania powszego wynagrodzenia byto 20 o0sob.
Zostatlo ono wyptacone w dniu 29 stycznia 2008. maspawie list ptac
oznaczonych DWR 2007 z 20.01.2008 r. tj. z zachemanustawowego
terminu (nie paniej niz w ciagu pierwszych trzech miesy roku
kalendarzowego nagiujagcego po roku, za ktory przystuguje to
wynagrodzenie).

3.3.1.1.3 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne i Bsm&racy
Ustalenia w tym zakresie zawarto w pkt 2.3.3.2@)8aego protokotu.

3.3.1.1.4 Nagrody

Zarzadzeniem Nr 6/2003 Wojta Gminy Stare Pole z dnidud€go 2003r.,
zm. Zaradzeniem Nr 44/2008 z dnia 8 grudnia 2008r. ustaloegulamin
nagradzania pracownikow Wdu Gminy.
Zgodnie z przyjtymi uregulowaniami, wysokd nagrody ustalana jest na
podstawie oceny uzyskanych wynikéw z pracy zawogawseaangaowania
w realizacji bieacych zada.
Warunkiem przyznania nagrody jest przepracowani@aimim 6 miesjcy
w Urzedzie.
Warunek ten nie dotyczy pracownikow, ktorzy:
- podgli pracg w Urzedzie w wyniku przeniesienia sthiowego lub wyboru
na okrélone stanowisko,
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- powrotu z urlopu bezptatnego Iub wychowawczegajzielonego
pracownikowi w celu sprawowania opieki na matymiedmi.

W ramach utworzonego funduszu nagréd z planowarespbowego
funduszu ptac pracownikéw wyptacono w migesi maju i grudniu 2008r.
pracownikom Urzdu nagrody wdcznej wysokeéci 48.150 zi, stanowcej 5,5%
planowanychrodkéw na wynagrodzenia (plan 874.418 zt).

Kontrola. w powyzszym zakresie obfo grug 13 pracownikéw
wyszczegolnioaw punkcie 3.3.1.1.1. protokotu.

Ustalono,ze nagrody otrzymato:

- w miesacu maju 2008r. — 17 pracownikow,

- w miesiacu grudniu 2008r. — 17 pracownikow.

Zostaly one przyznane przez Wojta Gminy i wyptacoaepodstawie list ptac
zatwierdzonych przez Sekretarza i Skarbnika Gmiisya(ptac z 28.05.2008r.
1 30.12.2008r.).

3.2.1.2 Pozostate wydatki

3.3.1.2.1 Wydatki na pod#é stwzbowe krajowe pracownikow

W 2008r. na krajowe podié stzbowe pracownikédw Urdu ujtych
w rozdziale 75023 ,Uraly gmin” wydatkowano ogo6tem 12.185,52 zt (plan
13.500 z), co stanowi 90,3% planu.

Sprawdzono rozliczenia kosztéw pogydstuzbowych pracownikdédw za okres
mieshca kwietnia i maja 2008r.

Kontrola objto delegacje o nr: 64; 73; 77 — 79; 81; 82; 84 ~%3- 105
Z miesaca kwietnia; 107 — 115; 117 — 120; 122; 127; 128;:4333; 136 — 139;
144; 147 z maja 2008r.

Wyjazdy stibowe odbywaly s na podstawie jednorazowych poléce
zaakceptowanych przez Woijta lub Sekretarza.

We wszystkich oltych kontroh poleceniach wyjazdu stbowego
okreslone zostaly miejscowéai, terminy wyjazdéw oraz cel podip
delegowanego pracownika.

Prawidlowo naliczono i wyptacono rowiie pozostate nalaosci
przystugujce z tytutu podrgy stuwzbowej (diety, zwrot kosztow podiy,
ryczatty na pokrycie kosztéw dojazéwdkami komunikacji miejscowe)).

W 2008r. miesiczne limity przebiegu kilometréw na jazdy lokalne
w celach stdbowych samochodem prywatnym przyznane zostalty dwom
pracownikom Urzdu.

Podstaw zwrotu kosztow #ywania do celow sibowych samochodéw
osobowych nie &acych wiasnécia pracodawcy byly zawarte umowy cywilno
— prawne.

Miesigczne limity kilometrow na jazdy lokalne przyznanespczegolnym
osobom zgodnie z obogaujacymi przepisami nie przekraczaty 300 km.
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Zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesknych ryczaltéw po zieniu
przez pracownikéw pisemnychswiadczér o wywaniu pojazdéw do celow
stuzbowych w danym miescu.

Ryczalty ustalono na bazie maksymalnych stawek z&nl przebiegu,
okreslonych w obowazujacych w tym zakresie przepisach.

W prawidtowej wysokéci i zgodnie z obowdzujacymi zasadami stosowano
potracenia 0 jeda dwudziesta drug za kady dzien roboczy nieobecrici
pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopadr@y stuwzbowej
trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobeécio

Kontrola objeto listy wyptat ryczattéw za caty 2008r.

Pracownikom, ktorzy za zgad Wojta odbywali podrge prywatnymi
samochodami osobowymi, koszty przejazdu rozliczoneyptacono wedtug
stawek okrélonych przez pracodawc(Zarzadzenie Nr 1/2005 Wojta Gminy
Stare Pole z dnia 7 stycznia 2005r. w sprawie estalstawki za 1 kilometr
przebiegu samochodu), w wysadkonie przekraczage] maksymalnych stawek
okreslonych w rozporadzeniu Ministra Infrastruktury.

Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwiardzin wyptaty przez osoby
upowanione.

3.3.1.2.2 Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i gstu

Zbadano poniesione wydatki w 2008r. w ramach us&go planu
finansowego na pokrycie kosztow zwanych z realizagjprzyjetych zataen
budzetowych w zakresie rozdziatow:
75022 — Rady gmin
75023 — Urgdy gmin

Wykonanie planu wydatkéw przedstawiate sastpujaco:

. Wydatki w zt ,
Rozdziat Paragrafy Plan Wykonanie Wskaznik %
75022 4210 1.500 971,40 64,7 %
75022 4300 3.700 2.430,29 65,7 %
75023 4210 36.000 34.000,00 94,4 %
75023 4300 42.500 40.63214 95,6 %

Sprawdzono realizagjwydatkbw w rozdziale 75023 za Il kwartat 2008r.

natomiast w rozdziale 75022 za okres catego roku.

Wydatki 8 4210 rozdzialu 75023 dotyczyly gtowniekapu: srodkow
materiatow biurowych, drukéw, wypasania (biurek,

czystaci,

informacyjnych, flag), prenumeraty wydawnictw.

Wydatki § 4300 rozdziatu 75023 obejmowaty m.in. tepsjace ustugi:
pocztowe, komunalne, introligatorskie, ogtoszeniaspwe, prowizje bankowe,

wykonania przegldu placéw zabaw.
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Ustalono,ze wydatki znajdy udokumentowanie w prawidtowych dowodach
zrodiowych sprawdzonych i zatwierdzonych do realizaprzez osoby
upowanione do dysponowanigodkami budetowymi gminy.

Zostaly one poniesione na cele przewidziane wzealach budetowych i do
wysokaici kwot okrglonych w planie finansowym jednostki.

Stwierdzono natomiast nieprawidtgwlasyfikacg wydatkdw poniesionych na:

- ogtoszenia prasowe w kwocie 170,80 zt (pozedksinr 766; 1419),

- zwrot kosztow zakupu okularow korekcyjnych dlaagownika kwocie
286 zt (poz. ksig. 1135),

Wyze] wymienione wydatki wfe zostaly w 8 4210 ,Zakup materiatow
| wyposaenia”.

Zgodnie z obowizujaca klasyfikacp budzetowa winny by sklasyfikowane w
8§ 4300 ,Zakup ustug pozostatych” (wydatki na ogkrsa prasowe) oraz w
8 3020 ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagratdzézakup okularow
korekcyjnych dla pracownika).

Poza tym do 8§ 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” zalmzwydatki:

- na szkolenie bhp i ppodla pracownikdéw w kwocie 250 zt (poz. &gi
1343), winny by klasyfikowane w 8§ 4700 ,Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu sthy cywilnej”,

- prenumerat Gazety Soteckiej w kwocie 705,60 zt (poz. cksi 2763),
winny byt w 8§ 4210 ,,Zakup materiatow i wypasania”.

3.2.1.2.3. Dotacje podmiotowe.

W 2008r. w ramach 8§ 2480 ,Dotacja podmiotowa z Asta dla
samoradowej instytucji kultury” zesrodkow budetu Gminy przyznano dotacje
podmiotowe wdcznej kwocie 482.000,00 zt, w tym:

- w ramach rozdz. 92109 ,Domy istodki kultury, swietlice i kluby’—
kwote 446.000,00 zi,

- w ramach rozdz. 92116 ,Biblioteki” — kw©86.000,00 zt,

Planowane kwoty dotacji ¢te zostaty w bugkecie Gminy na 2008 rok
(Zalacznik Nr 9 do Uchwaty Nr Xl11/103/2008 Rady Gminya& Pole z dnia
26 marca 2008r. w sprawie uchwalenia f=td Gminy na 2008 rok zm.
Uchwatami Nr: XV/120/2008 z 26.06.2008r. i XIX/12P08 z 28.10.2008r.).
Dotacje w ramach § 2480 udzielone zostaty:

= Gminnej Bibliotece Publicznej w Starym Polu — wdae 36.000,00 zi,
= Gminnemu QGrodkowi Kultury i Sportu w Starym Polu — w kwocie
446.000,00 zt.

Instytucje kultury przedigyty Wojtowi informacje o przebiegu wykonania
plandw finansowych za 2008 rok.

Na dzieh 31 grudnia 2008r. zkyly rowniez sprawozdania: Rb-Z o stanie
zobowhzan wg tytutow diwznych oraz gwarancji i peczen oraz Rb- N o stanie
naleznosci.
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3.2.1.2.4 Dotacje przedmiotowe

Dotacji przedmiotowych Gmina nie udzielata.
3.2.2. Wydatki majatkowe.

Lata obgte kontroy 2007 — 2008 r.

3.2.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty

3.2.2.1.1. Planowanie w bzecie wydatkéw inwestycyjnych oraz ich realizacja

W latach 2007-2008 realizowano przegisiiccia inwestycyjne
polegajce na budowie nowych obiektow, a takprzebudowie i modernizaciji
juz istniepcych.

Z budzetu Gminy dokonywano réwniezakupu gotowych dobr inwestycyjnych
dla Urzdu i podlegtych jednostek organizacyjnych w ram@@o60.

Wszystkie zadania inwestycyjne przewidziane bytyalazeniach budetowych
na poszczegoOlne lata i realizowane w ramach zaplamgch na ten cel
srodkow.

SzczegOlowe  zestawienie  zada inwestycyjnych  realizowanych
w poszczegoblnych latach przedstawiono w psmych tabelach:

ROK 2007
Lp _Nazwaza_dania Jedno_st. Dz. | Rozdz. 5 Plan po qulatki
inwestycyjnego organiz. zmian. 0ogotem

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.

1. Budowa kanalizacji Urzad
sanitarnej w Krélewie -+ Gminy 010| 01010| 6050 56.000 55.483,20
dokumentacja techniczna

2. | Budowa drogérodpolnej w| Urzad | 0| 6016|6050  130.0d0 129.971,0d
Krélewie- | etap Gminy

3. Przebudowa drogi gminneUrzad
w Starym Polu ul. JanaGminy 600| 60016/ 6050 16.000 13.190,00
Pawia Il

4, Polaenie nawierzchnj Urzad
asfaltowej — —  _ulica Gminy | ¢n4 | 5o016| 6o5( 75.000  73.500,04
Sienkiewicza w Starym
Polu

5. | Zakup wiaty przystankowejUrzad | o4 | 5095 | gos5g 3270  3.269,82
w Klawkach Gminy

6. Budowa przystani Urzad
cumowniczej nad rzek| Gminy 630 63003| 6050 15.000 5,12
Nogat — Rtla Zutawska

7. Zalaenie cmentarza Urzad
komunalnego w Gminy 710| 71035| 6050 223.000 221.201,46
Krzyzanowie

8. Zakup samochoduUrzad
strazackiego dla OSP +Gminy 754| 75412| 6060 40.000 40.000,00
Zabrowo

9. Wymiana pokrycia Urzad
dachowego Zespotu Szkét Gminy 801| 80101| 6050 255.000 243.802,96
w Starym Polu
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10. Zakupy inwestycyjne +Zespot
zakup kserokopiarki Szkot Wi g4 | g0101| 6060 3.600  3.600,00
Starym ' ' ’
Polu
11. Modernizacja dwietlenia| Urzad 900 | 90015 6054 53500 53.094.64
ulicznego na terenie gminy Gminy ' T
12. Modernizacja oczyszczalpUrzad
sciekéw w Starym Polu Gminy 900 | 90095| 6050 76.000 73.990,10
13. Modernizacja oczyszczalpnUrzad 900 | 90095! 6054 223000 221.878.85
sciekéw w Krasnadce Gminy ' T
14. Budowaswietlicy wiejskiej | Urzad
w Kraszewie — Gminy 921 | 92105| 6050 20.000 17.690,00
dokumentacja techniczna
15. Budowa sciezek | Urzad
rowerowych na terenieGminy 926| 92605| 6050 370.000 108.112,32
gminy — dok. techniczna
16. Modernizacja bazyUrzad
sportowo-rekreacyjnej W Gminy 926| 92605| 6050 12.000 12.000,00
Starym Polu
17. | Uradzenie placow zabawUrzad 926 | 92605| 6050  227.000 226.476,30
na terenie gminy Gminy ' T
X | OGOLEM INWEST. X X X X 1.798.370| 1.497.265,77

Udziat wydatkow na inwestycje w 2007r. w ogolnyndbecie wedtug zatzen
planu oraz wykonania:

wedtug planu

= plan wydatkéw ogo

tlem

= plan wydatkéw na inwestycje

= wskanik %
wedtug wykonania

= wydatki ogétem

= wydatki na inwestycje

16,38%

10.982.915 zt
1.798.370 zt

10.470.336,20 zt

1.497.265,77 zt

= wskanik % 14,31%
ROK 2008
Lp _Nazwaza'danla Jednqst. Dz. | Rozdz. 5 Plan po qulatkl
inwestycyjnego organiz. zmian. ogotem
1 2, 3. 4. 5. 7. 8.
1. Budowa kanalizacji Urzad
sanitarnej w Krolewie —+ G 4 010| 01010| 6050 5.500 4.636,00
: : miny
dokumentacja techniczna
2. | Budowa _siec) Urzad | 5141 51910| 6050 25.000  25.000,00
wodochgowej w Kleciu Gminy
3. | Pomoc finansowa dla Urzad | 6441 60014| 6309  500.040 500.000,00
powiatu na remonty drég Gminy
4. | Budowa drogrodpolnej w| - Urzad | 600|601 6050 226574 225.719,12
Krélewie —Il etap Gminy
5. Budowa drogsroédpolnej w Urzad
obrebie Janowka TG 4 600 | 60016| 6050 80.000 80.040,14
miny
Kaczynos
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6. Przygotowanie terenéw pod
budownictwo | Yrzad 60| 70005 | 605G 6.500  4.281,44
mieszkaniowe — zaplecze Gminy
ul. Grunwaldzkie]

7. | Wykup gruntow pod dragl  Urzad | o4 | 26005 gos5g 5500  5.036,40
w Starym Polu Gminy

8. | Opracowanie —  Strategii Urzad | 291 71604| 6050 10.000  9.150,04
rozwoju gminy Gminy

9. Zakup samochodu na Urzad
potrzeby Komisariatd Gm?;ly 754 | 75404 6170 37.000 37.000,00
Policji w Starym Polu

10. Zakupy inwestycyjne +
zakup zestawu do Urzad
ratownictwa dla OSP W Gminy 754 | 75412| 6060 17.445  17.441,00
Starym Polu

11. Zakupy inwestycyjne —  Przedszkol
zakup okapu kuchennego,| w Starym | 801 | 80104 | 6060 10.870 10.707,94
wentylatora, zmywarki Polu

12. Wykonanie instalaciji Zespot
monitoringu wizyjnegow | SZkGtw | o)) | g5195|  gos( 26.075  25.900,60
Zespole Szkét w Starym Starym
Polu Polu

13. Zakupy inwestycyjne- GOPS w
zakup zestawu Starym | 852 | 85212| 6060 4.500 4.500,00
komputerowego Polu

14. Zakupy inwestycyjne — Urzad
pompa dla oczyszczalni w Gm?ﬂy 900 | 90095| 6060 20.000 19.264,69
Starym Polu

15* | Budowa kompleksu Urzad
sportowego Moje Boisko + GmiaF]y 926 | 92601| 6050 1.358.000 1.356.740,42
Orlik 2012 w Starym Polu

16. | Budowasciezki rowerowej)  Urzad 1 g,5 | 9605|050 1.022.000 1.022.000,00
Stare Pole - Kraszewo Gminy

17. Urzidzenie placow Urzad
rekreacyjno-sportowych w G A 926 | 92605| 6050 44.000 42.659,59

: . miny

Krasnotce i Janbwce

X | OGOLEM INWEST. X X X X 3.398.964 | 3.390.077,27

*poz.15 —zadanie zapisane w Kontrakcie Wojewddzkim dla Wdéjdmwa Pomorskiego na
lata 2007 — 2008, realizowane w ramach zawartej a@jeWbdi Pomorskim Umowy
nr 02/57/ZFE -V - KW/08 z dnia 31 lipca 2008r.

Udziat wydatkow na inwestycje w 2008r. w ogolnyndbecie wedtug zatzen
planu oraz wykonania:
- wedtug planu:

= plan wydatkéw ogdtem 13.527.179 zt
= plan wydatkéw na inwestycje 3.398.964 zi
= wskanik % 25,13%

- wedtug wykonania:
= wydatki ogétem 13.197.199,43 zi
= wydatki na inwestycje 3.390.077,27 zt
= wskanik % 25,69%
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3.2.2.1.2. Realizacja wybranych inwestycji.

Realizatorem  wykazanych ~w  poszczegdlnych latach afzad
inwestycyjnych byt w wgkszasci Urzad Gminy Stare Pole. Z podlegtych
jednostek organizacyjnych tylko Zespét Szkot w @tarPolu bezpérednio
realizowat w 2008r. zadanie p.n. ,Wykonanie instplenonitoringu wizyjnego
w Zespole Szkoft”.

Pozostate jednostki badtowe w ramach ustalonego planu wydatkéw na
inwestycje dokonywalty jedynie zakupu gotowych diblwwestycyjnych.

Sprawdzono przebieg realizacji w poszczegoélnychclatnasipujacych
losowo wybranych inwestycji podatem zachowania przepisow dotgcych
zamowie publicznych:

1) ,Wymiana pokrycia dachowego Zespotu Szkot w @BtaPolu” — zadanie
realizowane w 2007r.

2) ,Budowa drogisrodpolnej w Krélewie — Il etap” — zadanie realizowea
w 2008r.

1). Wymiana pokrycia dachowego Zespotu Szkot w StaPgiu (2007).

Na wykonanie w/w zadania zostat ogtoszony przetaigpgraniczony
0 wartgci zamowienia mniejszej hikwoty okrelone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust.8 ustawy p.z.p.
Wartas¢ zamowienia w kwocie 208.335,26 zt (stangwai réwnowartéd
47.489,23 euro) ustalona zostata w miesi czerwcu 2007r. na podstawie
kosztorysu inwestorskiego.
Ogtoszenie 0 zamowieniu zamieszczono w dniu 09ali@g@07r. na stronie
portalu internetowego Uedu Zamowié Publicznych (nr: 114375-2007) oraz
na tablicy oglosze w Urzdzie Gminy i na stronie internetowe]
www.bip.starepole.pl.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (spdezona zgodnie z art.36
ust.l ustawy pzp i zatwierdzona w dniu 04.07.20@fzez Wdéjta Gminy)
zostata zamieszczona na w/w stronie internetowajgm
Termin sktadania ofert okilno na dzié 30 lipca 2007r.
Do przeprowadzenia pegiowania powotana zostata Zadzeniem Nr 23/2007
Woéjta Gminy Stare Pole z dnia 09 lipca 2007r. tspmwa komisja
przetargowa. Komisja dziatata w oparciu o Zazenie Nr 3/2005 Waojta Gminy
z dnia 07 lutego 2005r. w sprawie organizacji, dutarybu pracy oraz zakresu
obowiazkow cztonkow komisji.
Wszyscy jej czionkowie oraz Wojt Gminy 2zii pisemne éwiadczenia
0 braku okolicznéci wykluczapcych ich z udziatu z pogbowania.
W wyznaczonym terminie wphgia tylko jedna oferta, zimna przez
Przedstbiorstwo Wielobranowe ,Jar-Bud 2"Ryszard Borzym w Dzierzgoniu.
Wykonawca ten przed zteniem oferty wniost w dniu 27 lipca 2007r. ustalone
przez Zamawiacego wadium w kwocie 4.000,00 zt, stangua 1,7% wart€ci
zamoOwienia.
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W dniu 30 lipca 2007r. komisja po dokonaniu ocefgrty ustalita,ze spetnia
ona wszystkie warunki okilmne w SIWZ i zaproponowata jej wybor. Wniosek
komisji przetargowej o wyborze oferty zatwierdzilbjyGminy w dniu 30 lipca
2007r. W tym samym dniu Zamawaday poinformowat Przedsbiorstwo
~Jar-Bud 2” o wyborze jego oferty (pismo RGR 3412007 z 30.07.2007r.), a
takze zamigcit ogtoszenie o wyniku przetargu w siedzibie &tlu Gminy i na
stronie internetowej www.bip.starepole.pl.

Postpowanie udokumentowane zostato w ,Protokole z qpmstania
0 udzielenie zamoéwienia o wafth mniejszej od kwot ok&onych
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust&wyspzp” zatwierdzonym
przez Wojta Gminy.

W dniu 07 sierpnia 2007r. zostata zawarta z wykamamwmowa, zawieraga
postanowienia zgodne z ofgrt Okr&lone w umowie wynagrodzenie
wykonawcy w wysokéci 207.257,71 zt netto (252.854,41 zt brutto) byto
zgodne z cenofertows.

Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy w wysoka 12.642,75 zit (tj. 5%
wartasci przedmiotu umowy brutto) zostalo wniesione wnfa@ porczenia
udzielonego przez

) 9.:9.9,0.9.9,:9.9.9,.9.0.9.9,9.9.9.9.0.9.9,0.9.9.0.9.9.9.0.9.9.0.9.9.9.90.9.9,0.9.9,0.0.0.4

W trakcie kontroli stwierdzonoze Zamawiaicy nie dopetnit ustawowego
obowizku zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zamowiewniBiuletynie
Zamowiexr Publicznych.

Roboty zostaty wykonane w terminie ollanym w umowie (do dnia
16.10.2007r.) i odebrane komisyjnie na podstawierotgkotu odbioru
koncowego rob6ét z dnia 16 paziernika 2007r.”

Ostateczna warfo robot wyniosta 198.138,49 zt netto (241.728,96iitto)
Wartdi¢ ta ustalona zostata na podstawie sgdg@nego przez wykonawd
zatwierdzonego przez inspektora nadzoru, kosztogyswykonawczego na
mniejszy zakres robo6t od okienego w kosztorysie ofertowym i SIWZ
(zgodnie z postanowieniami § 10 umowy, cyt.: ,Zarigaey zastrzega sobie
mozliwos¢ rezygnacji w trakcie realizacji z wykonania niakich robdt.
Wartas¢ umowna zostanie pomniejszona o kyyoba jak roboty te zostaty
wycenione w kosztorysie ofertowym wykonawcy robot”)

Zaptaty dokonano na podstawie Faktury VAT nr 1200/
z 26.10.2007r. na kwe41.728,96 zt (brutto).

Wartaé¢ zadania wynikajca z ewidencji konta 080 wyniosta 243.802,96vet
tym:

- roboty budowlane 241.728,96 zit

- nadzér inwestorski 2.074,00 zt (F-ra VAT nr 3320 z
02.11.2007r. wystawiona na podstawie umowy o pelaienadzoru
inwestorskiego, zawartej w dniu 07.08.2007r. z

19,9.9,9.9,9.9,9.9.9,9,.9,9.9.9.9,0.9,9.9,9.9,.9,9,9,.9.9.9.9,0.9,9.9,9.9,9.9,9.9,9.0,9.
19,9.9,9.9,9,9,9.9,.9,9,9,9.9.9.9,0.9,9.9,0.9,.9.9,9.9,9.9,.9,.9.9,.0.9,0.9,0.9,0.9,0.0.¢ ).
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Wartaé¢ budynku szkoty zwikszono o kwaf wykonanego wyej zadania
inwestycyjnego na podstawie dowodu PT z dnia 3QQ07r.

2). Budowa drogirédpolnej w Krélewie — Il etap (2008).

Na wykonanie zadania zostat ogtoszony przetarg gneoczony
0 wartgci zamowienia mniejszej hikwoty okrelone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamwiglicznych.
Wartas¢ zamowienia w kwocie 143.182,59 1zt (stangwa réwnowartéé
36.930,33 euro) ustalona zostata na podstawie d&gszt inwestorskiego
sporadzonego w miegcu maju 2008r.
Ogtoszenie 0 zaméwieniu zamieszczono w dniu 11wzaeP008r. w Biuletynie
Zamowier Publicznych udogpnionym na stronie portalu internetowego édia
Zamowier Publicznych (nr ogtoszenia 126300-2008). W tym ywamdniu
zostato ono wywieszone na tablicy ogtaszev Urzedzie Gminy oraz
zamieszczone na stronie internetowe] (wrotapomplpdbip/gminy/stare-
pole/zamowienia publiczne).
Specyfikacgg Istotnych Warunkoéw Zamowienia, spetaig wymogi art. 36 w/w
ustawy zatwierdzit Wojt Gminy w dniu 10 czerwca 800W dniu 11 czerwca
2008r.zostata ona zamieszczona na stronie intevegtaminy.
W zwiazku z podaniem w ogtoszeniu o zamoOwienie publicedeniennego
terminu skfadania ofert (dzie01 lipca 2008r.) rii okreslony w SIWZ (dzié 02
lipca 2008r.), Zamawiagy przestat w dniu 16 czerwca 2008r. sprostowanie
ogtoszenia do Urktlu Zamoéwi@ Publicznych i w tym samym dniu zostato ono
opublikowane w Biuletynie Zamowie Publicznych (nr ogtoszenia 130321-
2008). Sprostowanie zamieszczono rovwma stronie internetowej gminy i na
tablicy ogtoszé w siedzibie Zamawiagego.
Postpowanie przeprowadzone zostato przez 3-osabkemisg przetargow
powotary przez Wojta Gminy Zaszlzeniem Nr 17/2008 z dnia 11 czerwca
2008r. Cztonkowie komisji oraz Wojt Gminy zii pisemne éwiadczeniaze
nie podlegaj wytaczeniu z posjpowania na podstawie art. 17 w/w ustawy.
W wyznaczonym terminie (02 lipca 2008r.) wptan jedna oferta, zfmna
przez Zaktad Robdét Melioracyjnych i Drogowych MariBu¢ w Starym Polu.
Oferent ten przed zieniem oferty wniost ustalone przez ZamawGajgo
wadium w wysokéci 3.000,00 zt, stanowte 2,1% wartéci zamowienia.
Komisja przetargowa po przeprowadzone] ocenie wfggbd wzgédem
spetnienia warunkow okémnych w SIWZ dokonata jej wyboru. Whniosek
komisji o wyborze zatwierdzit Wojt Gminy w dniu Qipca 2008r.
Czynnaci przetargowe udokumentowano w ,Protokole ppstvania
0 udzielenie zaméwienia o waftd mniejszej od kwot ok&onych w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ysmwp.”, zatwierdzonym
przez Wojta Gminy.
O wyborze oferty Zamawiagy powiadomit pisemnie wykonawcw dniu
03 lipca 2008r. (pismo RGR 341-01/2008), zamiegaczadwnoczeénie
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informacg o wyniku przetargu na tablicy ogtoszev Urzedzie Gminy i na
swojej stronie internetowe,;.

Z wykonawg zawarto w dniu 10 lipca 2008r. UmewNr 341-01/2008,
okreslajaca zakres robot, termin ich realizacji (rozpecie: w dniu przekazania
placu budowy, zakazenie: 31 lipca 2008r.) oraz wynagrodzenie za \ugke
roboty w kwocie 140.732,70 zt netto (171.693,88rzitto) — zgodne z ofeyt

W trakcie kontroli stwierdzonoze Zamawiacy nie zachowat ustawowego
wymogu niezwiocznego, po zawarciu umowy, zamiesaezeogtoszenia
0 udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zamowiéublicznych. Zostato ono
zamieszczone dniu 14 lipca 2008r., tj. 4 dni poaaw z wykonawg umowy
(nr ogtoszenia 158670-2008).

Roboty zostalty wykonane do dnia 26 lipca 2008rtgdapisu w dzienniku
budowy, dokonanego przez inspektora nadzoru ornzalemiu caiéci robot).
Roboty zostaty odebrane komisyjnie w dniu 06 siex@008r. na podstawie
~Protokotu kaxcowego odbioru robét budowlanych”.

Zaptata za wykonany przedmiot umowy dokonana zastaldniu 12 sierpnia
2008r. na podstawie faktury VAT nr 13/2008 z 0&2088r. na kwag
171.693,89 zi.

Poniesione naklady na w/w zadanie, zgodnie z ewjddonta 080 wyniosty
174.193,89 zt, w tym:

- roboty budowlane 171.693,89 zt

- nadzor inwestorski 2.500,00 zt (F-ra VAT nr @320 z

08.08.2008r. wystawiona na podstawie umowy o0 peiaie nadzoru

inwestorskiego, zawartej w dniu 09.07.2008r. z firm

) 9.9.9,0.9.9.0,.9.9.9.0.9.9.0.9.9.9.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.99999909.9090.9

) 9.9.9,0.9.9.0.9.9.9.0.9.9,.0.9.9.9.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.9.99999099090.9 ).
Zadanie zostato przytie na stan ewidencyjn§rodkow trwatych dowodem OT
nr 002/2008 z dnia 17.09.2008r.

3.4 Rozchody budetowe.
Kontrola objeto 2008r.

3.4.1 Wykup papieréw warfoiowych
W badanym okresie Gmina nie emitowata papierow aveidwych i nie
ponosita wydatkéw zwazanych z wykupem papierow wastiowych.

3.4.2 Udzielanie pryczek z budetu j.s.t

W 2008r. z budetu Gminy nie udzielano pgczek.

3.4.3 Sptata otrzymanych krajowychzgozek i kredytéw

W okresie badanym Gmina nie zagieta kredytoéw i payczek.

W 2008r. na sptatkredytu denominowanego w EURO zggiigtego w Banku
Ochrony Srodowiska S.A. w Warszawie Oddz. w Olsztynie FiaElblagu
(umowa kredytowa nr 002/2002/03/KfW/002 z dnia 262002r., zm. aneksem
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nr 1 z 28.02.2003r.) z przeznaczeniem na ,Bugd@ali gimnastycznej przy
Zespole Szkoét w Starym Polu” wydatkowano kel 7.426,70 zt.
Sptaty kredytu dokonywano zgodnie z zasadamidbingmi w umowie.

IV Mienie komunalne

4.1 Gospodarka nieruchodsami

Kontrola objeto lata 2007 — 2008.

4.1.1 Unormowania wewgtrzne w zakresie obrotu nieruchofo@mi

Ustalone unormowania wewinzne w zakresie obrotu nieruchofo@mmi
wykazano w cgsci wczeniejszej niniejszego protokotu w pkt 3.1.2 Dochody
Z maptku.

4.1.2 Obroét nieruchondaiami
Prowadzone w Ukglzie ksggi rachunkowe obejmowafrodki trwate zaliczone
do nieruchoméci, w tym:

na dziez 31.12.2007r.

- grunty o wartéci ewidencyjnej 570.249,96 zi,

- budynki i lokale o wart&ci ewidencyjnej 2.666.205,29 zt.
na dzier 31.12.2008 r.

- grunty o wartéci ewidencyjnej 556.358,66 zi,

- budynki i lokale o wart&ci ewidencyjnej 2.679.021,25 zt.

W latach 2007 — 2008 zmiany stanu ewidencyjnegouai®@mdci (gruntéw
I budynkow) przedstawialy shastpujaco:

Rok 2007

Wartos¢ brutto na
dzien 31 grudnia

Warto §¢é brutto

Grupa rodzajowa na dziea 1 stycznia

Przychody Rozchody

0 405.636,74 167.849,20 3.235,98 570.249,96
I 1.829.721,38 978.885,16.42.401,25 2.666.205,29
Razem 2.235.358,12 1.146.734,36 145.637,23 3.236.455,25
Rok 2008

Warto$¢ brutto na
dzien 31 grudnia

Warto§¢ brutto na

dzied 1 stycznia Przychody Rozchody

Grupa rodzajowa

0 570.249,96 5.036,4018.927,70 556.358,66
I 2.666.205,29 56.364,40 43.548,44 2.679.021,25
Razem 3.236.455,25 61.400,80 62.476,14 3.235.379,91

Szczegotow kontroh w zakresie prawidtowdei udokumentowania przychodéw

i rozchodow nieruchonsai objeto 2008,

W 2008r. warté¢ zaewidencjonowanych na koncie 01$rqdki trwate”
nieruchomeci ulegta zwekszeniu:

- 0 kwok 56.364,40 zt, w zwizku z przekazaniem przez Zespot Szkot
w Starym Polu lokali mieszkalnych w Starym Polurblewie,
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- 5.036,40 zt z nabyciem dziatek nr 661 i 662 o pow1.98 ha w Starym
Polu z przeznaczeniem na cele publiczne (¢lcimgazdow).
W/w nieruchomé&¢ gruntows nabyto za zgad Rady Gminy Stare Pole
wyrazona w Uchwale Nr XV/118/2008 z dnia 26 czerwca 2008r.

W 2008r. warté¢ zaewidencjonowanych na koncie 011 nieruchamo
ulegta zmniejszeniu o kw@62.476,14 zt, w tym:
- 10.596 zt w zwizku z oddaniem w trwaly zegd na czas nieoznaczony
jednostkom organizacyjnym gminy tj.:

=Zespotowi Szkét w Starym Polu nieruchosoogruntowej dziatki nr 489
potozonej w Starym Polu przy ul. Gen. Bema (decyzja WOoBEminy
nr 7220/1/2008 z dnia 20.02.2008r.),

*Przedszkolu w Starym Polu nieruchaitio gruntowej potaonej
w Starym Polu przy ul. Marynarki Wojennej (dziatki 617 | 618 - decyzja
Wojta Gminy nr 7220/2/2008 z dnia 20.02.2008r.);
- 43.548,44 zt w wyniku sprzeganieruchoméci zabudowanej budynkiem
warsztatowym w Krélewie oraz lokali mieszkalnyctStarym Polu;
- 8.331,70 zt sprzeds nieruchoméci gruntowych w Starym Polu
i Krolewie.
Wszystkie zwtkszenia i zmniejszenia stanu nieruchéonaokonane zostaty na
podstawie stosownych dokumentéwrédiowych (aktow notarialnych,
protokotéw przekazania, decyzji administracyjnych).

4.1.3 Ewidencja nieruchorbo

Ewidencja nieruchonmgi stanowacych wtasné¢ Gminy prowadzona jest w
ksiggach rachunkowych Ugdu Gminy oraz innych jednostek organizacyjnych
Gminy, i tak:

- w ksiggach rachunkowych Uegdu ugte zostaly grunty stanowge
wtasnag¢ Gminy, budynki bezpwednio zwizane z funkcjonowaniem
Urzedu, budynki i lokale oddane w odptatngytkowanie, budynki OSP,
budynki gospodarcze, wiaty przystankowe,

- w ksiggach rachunkowych poszczegolnych jednostek orgeyjizgch
ujeto budynki i grunty bezpmednio zwazane z ich funkcjonowaniem.

Ewidencg szczegotow gruntdw stanovdicych witasné¢ Gminy prowadzi s

w systemie informatycznym. Ewidencja szczegoOtowaowadzona jest
Z podziatem na poszczegolngytki gruntowe z okréleniem ich wartéci.

W kartach ewidencyjnych zamieszczono dane datgzpotaenia gruntéw,
numeru dziatki oraz jej powierzchni.

Ewidencg pozostatych nieruchomol prowadzono réwnie w systemie
komputerowym wg obowrujacej klasyfikacjisrodkow trwatych.

Zawarte dane uniiwialy ustalenie miejsca ich lokalizacji, waft

pocatkowej, stawki i wartéci umorzenia.
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4.2 Gospodarka pozostatym§rodkami trwatymi
Kontrolg objeto rok 2008.

4.2.1Srodki trwate

Zasady ewidencji analitycznéjodkow trwatych i pozostatychrodkéw
trwatych okrdlone zostaly w Zakladowym Planie Kont dla jednostki
budzetowej — Urad Gminy Stare Pole wprowadzonym Zgizeniem
Nr 40/2006 Wojta Gminy Stare Pole z dnia 2@dzernika 2006r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowa w Urzedzie Gminy w Starym Polu ze
zm. wprowadzom Zarzdzeniem Nr 25/2008 Wojta Gminy Stare Pole z dnia
8 wrzenia 2008r.

Zgodnie z przytymi uregulowaniami dagrodkéw trwatych zalicza si
sktadniki magtku o wartdci przekraczajce; wart@¢ ustalom w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych (wymoszw okresie oljtym
kontrol 3.500 zi).

Do srodkéw trwatych zaliczone magdoy¢ rowniez srodki o koszcie nabycia lub
wytworzenia niszym od ustalonej dolnej granicy, w przypadku umdago
srodka za wartgciowy dla jednostki.

Ewidencja syntetyczna i analityczdeodkow trwatych prowadzona jest
w systemie komputerowym wg obaujacej klasyfikacjisrodkéw trwatych.
Zawarte w nich dane umlwiaja:
= ustalenie wart@i pocatkowej poszczegolnyckrodkow trwatych oraz ich
zwigkszer lub zmniejsza,
= obliczenie odpiséw amortyzacyjnych,
= ustalenie miejscazaytkowaniasrodka trwatego.

Na dzieh 31.12.2008r. prowadzone w Wdzie ksegi rachunkowe
obejmowaty rzeczowe sktadniki m#fu trwalego o wartgi brutto
16.088.776,66 zt (konto 011), w tym:

= grunty (gr.0) 556.358,66 zi;
= budynki i lokale (gr. I) 2.679.021,25 z,
= obiekty inzynierii ladowej i wodnej (gr. I1) 12.312.530,99 z;
= kotly i maszyny energetyczne (gr. Ill) 23.300,00 zk;

» maszyny, urgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania (gr. 1¥$6.784,12 zt,

= Urzadzenia techniczne (gr. VI) 35.296,00 zi;
= srodki transportu (gr. VII) 290.644,64 zi;
= urzadzenia, przyrzdy, ruchoméci i wyposaenie (gr. VIII) 24.841,00 zt.

Wykazane na koniec roku w ewidencji syntetyczni&js&Vn konta 011 zgodne
byto z ewidengj analityczn.

Zmiany stanu ewidencyjnegérodkow trwatych w 2008r. przedstawiatyesi
nastpujaco:
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Grupa Wartos¢ brutto Przychody Rozchody Warto$¢ brutto

rodzajowa na 1.01.2008r. na 31.12.2008r.
0 570.249,96 5.036,40 18.927,70 556.358,66
I 2.666.205,29 56.364,40 43.548,44 2.679.021,25
Il 10.610.440,88 1.780.090,10 77.999,99 .312530,99

1l 23.300,00 0 0 23.300,00
\Y 144.326,43 22.457,69 0 166.764,12
VI 27.647,00 7.649,00 0 35.296,00
VIl 290.644,64 0 0 290.644,64
VI 8.824,40 17.441,00 24440 24.841,00
Razem 14.341.638,60 1.889.038,59 141.900,53 .08B5776,66

W 2008r. stasrodkéw trwatych zwikszyt sk o kwok 1.889.038,59 zi, w
tym:
- 0 56.364,40 zt w zwazku z przekazaniem przez Zespot Szkot w Starym
Polu lokali mieszkalnych w Starym Polu i Krolewie,
- 5.036,40 zt z nabyciem dziatek nr 661 i 662 o pow1.98 ha w Starym
Polu z przeznaczeniem na cele publiczne (gldmjazdovs),
- 1.780.090,10 zt w wyniku zakozonych zadainwestycyjnych (budowa
kompleksu sportowego w ramach programu ,Moje boisRdik 2012,
urzadzenie placu rekreacyjno — sportowego w miejséawaKkrasnotka
i Jandwka, remont drogi gminnej w Krolewie, wykorarsieci rozdzielczej
wodochgowej w Kleciu, utgenie masy asfaltowej na boisku wielofunkcyjnym
w Starym Polu),
- 40.446,69 zt w wyniku zakupu gotowyélodkéw trwatych (komputera,
pompy, zestawu uniwersalnych agzer hydraulicznych),
- 7.000,00 zt nieodptatnego otrzymania agregatgdqiworczego na
podstawie umowy zawartej w dniu 26.02.2008r. palzy Wojewod
Pomorskim, a GminStare Pole.

W 2008r. zmniejszenie mgku trwalego w kwocie 141.900,53 zi
nasgpito w wyniku:
- 10.596 zt oddania w trwaty zaid jednostkom organizacyjnym gminy na
czas nieoznaczony nieruchofabgruntowych,
- 43.548,44 zt sprzedg nieruchoméci zabudowanej
warsztatowym w Krélewie oraz lokali mieszkalnyctStarym Polu;
- 8.331,70 zt sprzeds nieruchoméci gruntowych w Starym Polu
i Krolewie,
- 1.424,40 zt likwidacjirodka trwatego (aparatu telefax),
- 77.999,99 2zt przekazania Gminnemusr@lkowi Kultury i Sportu
w Starym Polu zadainwestycyjnych dotycxych wykonania nawierzchni na
boisku wielofunkcyjnym oraz na ¢xi parkingowej przy placu zabaw przy
ul. Bema.

budynkiem
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Wszystkie zw¢kszenia i zmniejszeniasrodkow trwatych objte zostaty
prawidlowa ewidency ksiegowa na podstawie stosownych dokumentéw
zrodtowych (faktur, aktéw notarialnych, dowodéw OWRT, protokotow
likwidaciji).

Pozostatgrodki trwate w gywaniu

Na dziex 31.12.2008r. stan pozostatyctodkow trwatych stanowit kwat
144.215,68 zi.

Zgodnie z przytymi uregulowaniami wewgtrznymi do pozostatych
srodkéw trwalych w uaywaniu zaliczono przedmioty o cenie nabycia lub
wytworzenia powyej 500 zt i nie przekraczgiej 3.500 zi.

Natomiast pozostate przedmioty o wadigednostkowej do 500 zt odpisywano
w koszty pod dat przekazania dozaywania w petnej warkei pocatkowej.
Przedmioty te wprowadzano do ewidencjisdimwej. W ewidencji ilgciowej
ujmowano réwnie bez wzgédu na warté nabycia lub wytworzenigrodki
trwate — meble.

Ewidencg analitycza ilosciowo — wartéciowa do konta 013 prowadzono
technile reczmm w 2 kskgach inwentarzowych w sposéb utwiajacy
ustalenie wartéi pocaitkowej i ilosci pozostatychrodkow trwatych oddanych
do wywania oraz miejsca znajdowania danych przedmiotéw.

W 2008r. warté¢ pozostatychsrodkéw trwatych ulegta zwkszeniu
0 kwot 55.369,55 zt w wyniku:

- 18.238,58 1zt dokonanych zakupéwérodkéw trwatych (tablicy
informacyjnej, monitora, kosiarki, wiertarki, munmdw strazackich),

- 37.130,97 zt otrzymanego wypasaia (zestawOw komputerowych,
mebli biurowych, notebooka, drukarki, faxtelefonypyrzekazanego przez
partnerow konsorcjum tj. Miasto Zielona Gora — @em Ksztatcenia
Ustawicznego w Zielonej GOrze oraz Asystem Polsaéla z 0.0. w Zielonegj
Gorze powotanego do realizacji projektu ,Centratédeenia na odlegkd na
wsiach” w ramach umowy zawartej w dniu 1.04.2008r.

Natomiast zmniejszenie o kwot3.589,99 zt nagpito na skutek
likwidacji wyposaenia.

Wszystkie dokonane zekiszenia i zmniejszenia stanu pozostahgcbdkdw
trwatych znajduj potwierdzenie w prawidtowych dokumentaaibdiowych.

4.2.2 Warteci niematerialne i prawne
Na dzieh 31.12.2008r. konto 020 ,Waka niematerialne i prawne”
wykazywato saldo w kwocie 38.886,92 zi.
Zaliczono do nich licencje nazytkowanie oprogramowania komputerowego
0 przewidywanym okresiezywania dtizszym ng rok.

Zgodnie z wewagtrznymi uregulowaniami na koncie 020 ,Waito
niematerialne i prawne” ewidencjonowano stan oksizkszenia i zmniejszenia
wartasci niematerialnych i prawnych bez wedl na wartéc.
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4.2.2.1 Ewidencja warfoi niematerialnych i prawnych

Ewideng analityczr wartasci niematerialnych i prawnych prowadzono
technile reczm z podzialem wedlug tytutdw waka niematerialnych
| prawnych.
Wykazane w ewidencji analitycznej waito zgodne byty z wpisami na koncie
syntetycznym.

4.2.2.2 Zmiany w stanie wa’ad niematerialnych i prawnych

W 2008r. stan ewidencyjny wakm niematerialnych i prawnych ulegt
zwigkszeniu o kwag 17.959,18 zt w wyniku:
- dokonanych zakupow licencji na programy kompuigrona kwog
6.160,40 zi,
- nieodptatnego otrzymania programow komputerowywn podstawie
umowy zawartej w dniu 1.04.2008r. pauhzy partnerami konsorcjum -
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Zielonej Goérz8pi z 0.0. Asystem
Polska w Zielonej Gorze, a Gmaitstare Pole.
Wszystkie zwgkszenia stanu wardoi niematerialnych i prawnych ab
prawidiowa ewidency ksiegowa na podstawie stosownych dokumentéw
zrodtowych (faktur, protokotu przekazania).

4.2.3 Finansowy maiek trwaty

4.2.3.1 Unormowanie wewtrzne w zakresie gospodarki finansowym
majatkiem trwatym

W Urzedzie brak uregulowa wewrgtrznych w zakresie gospodarki
finansowym majtkiem trwatym obejmujcym udzialy wniesione do spotek
Z 0.0.,, spoidzielni, akcje w spoétkach akcyjnych, takze papierow
wartasciowych dtugoterminowych.

4.2.3.2 Ewidencja sktadnikow finansowego #tiaj trwatego

Na koncie 030 “Diugoterminowe aktywa finansowe”dmen 31 grudnia
2008r. saldo wykazywato kweP.666.566 zi.
Na koncie tym, zaewidencjonowanych zostato 4.824alyl o hicznej wartdci
2.666.566 zt (po 553 zt kdy) w Centralnym Wodoggu Zutawskim Sp. z o.0.
w Nowym Dworze Gd., w tym:
- 514 udziatdw wniesionych jako wkiad niepigimy (aport rzeczowy) w
prawie wiasnéci nieruchomeéci gruntowych potaonych w obgbie Jandwka i
Zabrowo wraz z zabudowi urzadzeniami trwale zwizanymi z gruntem
(Uchwata Nr XXV1/195/2002 Rady Gminy w Starym Palalnia 29.04.2002r.),
- 4.308 udziatéw pochodeych ze zlikwidowanego Zwikku Komunalnego
do Eksploatacji Sieci Centralnego Wodggi Zutawskiego (Uchwata
Nr XXV1/208/2006 z dnia 4.04.2006r.).
Ewidencja analityczna sktadnikow dtugoterminowycktya/éw finansowych
prowadzona jest w systemie komputerowym.
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4.3 Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majtku
Kontrolag w powyzszym zakresie objo lata 2007 — 2008.

Obowizujace w badanym okresie w Wdzie zasady przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji skladnikbw m#u Gminy Stare Pole
wprowadzone zostaty Zayjdzeniem Nr 6/ 96 Wéjta Gminy Stare Pole z dnia
3 wrze&nia 1996r. w sprawie ustalenia trybu obiegu i kolntdokumentow
finansowych i regulaminu inwentaryzacji.
W Regulaminie inwentaryzacji oldleno:
. cel, zasady i formy inwentaryzacji,
. technile przeprowadzania spisow z natury,
. zakres obowizkOw, odpowiedzialngci oraz uprawni@ komisiji
inwentaryzacyjnej, skarbnika i sekretarza gminy akresie inwentaryzacji
majtku gminy.
Ostatna inwentaryzagj srodkow trwatych i pozostatychirodkéw trwatych
przeprowadzono w miegiu listopadzie 2007r. na podstawie Zazenia
Nr 42/2007 z dnia 2 listopada 2007r.
Zarzdzeniem tym powotane zostaly trzy zespoty spisowgkeprowadzenia
Spisu.
Natomiast Zaradzeniem Nr 6/95 Woéjta Gminy Stare Pole z dnia 1lidgra
1995r. w sprawie powotania statej komisji inwentagyjnej, powotana zostata
3 osobowa komisja inwentaryzacyjna.
Osoby powotane do dokonywania czy8&cio inwentaryzacyjnych zostaty
przeszkolone w dniu 2 listopada 2007r.
Wyniki spisu z natury wgfe zostaty na wikiwych arkuszach spisowych
z podzialem na poszczegoline pola spisowestyd) ewidencgj drukowscistego
zarachowania.
Na wszystkich arkuszach znajdugie podpisy czitonkdédw zespotu spisowego
oraz 0sOb materialnie odpowiedzialnych.
W przedstawionej dokumentacji znajgdugic réwniez oswiadczenia wsfpne
os6b materialnie odpowiedzialnychze wszystkie dokumenty przychodu
| rozchodu przekazane zostaly do dziatue¢@gswasci oraz dwiadczenia
koncowe, ze sktadniki mienia zostaty prawidiowo przeliczoneié wnosi si
uwag do prawidtowsci przeprowadzonego spisu oraz komisji.
Komisja inwentaryzacyjna spadzita sprawozdanie opisowe z przebiegu
Spiséw z natury.
W wyniku poréwnania iléci i wartcci poszczegolnych sktadnikdbw mt§u ze
spisu z natury, z ikeia | wartdécia wynikajaca z ewidencji analitycznej
wykazano ranice, kt0ra zostata gfa w zestawieniu eic inwentaryzacyjnych.
Przyczyna jej wysipienia zostata wypaiona.
Droga spisu z natury wg stanu na ostatni dzierzdego roku obrotowego
inwentaryzowano:
- srodki pienkzne w kasie,
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- druki §cistego zarachowania,

- paliwo w samochodach stackich, cagniku i kosiarce.

Natomiast w drodze potwierdzenia sald zinwentarymowaktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach bankowych, azgeity i nie sptacony kredyt
bankowy oraz salda naideosci.

Pozostate aktywa i pasywa inwentaryzowano w drodayfikacji sald
przeprowadzanych na ostatni dzikazdego roku obrotowego, z ktérych
sporzdzano odgbne protokoty weryfikaciji.

Przeprowadzag w/w inwentaryzacje zachowano sposob, terminy i
czestotliwos¢ inwentaryzacji.

V. Ksieggowas¢ | sprawozdawczéé finansowa
Kontrola objcto 2008r.

5.1. Stan i kompletrid urzadzeh ksiegowych oraz prawidlowdd zapisow
w ewidencji kstgowej.

Gmina Stare Pole prowadzi kgi rachunkowe za pome&omputera.

Podstaw zapisow w ksigach rachunkowychassprawdzone dowody kgjowe
zrodiowe stwierdzajce dokonanie operacji gospodarczej oraz dowodyrabgo
| korygujace oraz rozliczeniowe.

Ksiegi rachunkowe obejmaj zbiory zapiséw ksgowych obrotow (sum
zapiséw) i sald, ktére twosz

- dziennik — zawiera chronologicznegcie zdarzé gospodarczych, jakie
nasgpity w danym okresie sprawozdawczym. Adst zapis posiada
automatycznie nadany numer pozycji dziennika, agakane pozwalage na
ustalenie osoby odpowiedzialnej zaéreapisu,

- ksiege gtowrg - konta kstgi gtdwnej zawieraj zapisy o operacjach
gospodarczych w ggiu syntetycznym. Zapisy napuja najpierw na kontach
analitycznych, dopiero suma ich obrotéw pozwalaom@dzt zapisy (obroty)
kont syntetycznych ksgi gtdwnej,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont &gi gtownej i sald kont kap
pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Ksiegi rachunkowe Urgdu Gminy g trwale oznakowane nazwjednostki,
nazwy danego rodzaju kgjji rachunkowej, nazavprogramu przetwarzania oraz
posiadag oznaczenie, co do roku obrotowego, okresu sprasweeziego i daty
sporadzenia.

Wydruki komputerowe kgg rachunkowych sktadajsic z automatycznie
numerowanych stron z oznaczeniem pierwszej i dsjagtrony oraz sumowane
na kolejnych stronach w sposohgly.

Zapisy ksggowe zawiera dat dokonania operacji gospodarczej, rodzajg dat
i numer identyfikacyjny dowodu stanagego podstawzapisu, skrocantrese,
kwote i dakt ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktorych zostadteuj
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Na koniec kadego miesica sporzdza s¢ wydruki:

- zestawienie obrotow i sald,

- dziennik obrotow za dany migsi

Natomiast na koniec roku obrotowego — zestawiehitow i sald w pelnej

szczegotowsci dla wszystkich kont funkcjonagych w jednostce oraz kartoteki

dla poszczegolnych kont za okres od bilansu otwatoibilansu zamkegia.
Informacje pochodice z zapisow kgg rachunkowych wykazane zostaty

w prawidtowe] wysokéci w poszczegolnych formularzach sprawozdawcizo

budzetowej badanego okresu, tj.: z wykonania planu ddotv (Rb-27S);

z wykonania planu wydatkow (Rb-28S): o nades (deficycie) jednostki

samorzadu terytorialnego (Rb- NDS); o stanie zobaxah wedtug tytutdw

dituznych oraz gwarancji i peczen (Rb-Z); o stanie naimosci jednostki

(Rb- N).

5.2. Sprawozdawczé budzetowa.

Kontrola objgto okres sprawozdawczy od 1 stycznia 2008 roku Hgr3idnia
2008 roku.

Sprawdzono rzeteldd danych wykazanych w sprawozdaniach Rb - 27S
z wykonania planu dochodéw higtowych, Rb - 28S z wykonania planu
wydatkéw budetowych za 2008r. oraz sprawozdaniach Rb - NDS
o nadwyce/deficycie j.s.t., Rb — N o stanie nalesci j.s.t., Rb- Z o stanie
zobowhzan wg tytutdbw diwznych oraz gwarancji i peczen, Rb — ST roczne
sprawozdanie o stanieodkOw na rachunkach bankowych j.s.t.

W wyniku kontroli ustalono,ze w 2008r. zostata wydana jedna decyzja
administracyjna (nr RGR 7635/49/08 z dnia 28.1082Q00w ktérej naliczono
optak w wysokdaci 38.442,49 zt za uswgtie drzew. Naliczona optata zostata
odroczona na okres 3 lat do czasu wypetnienia viartjn posadzenia nowych
drzew.

Stwierdzonoze warté¢ naleznosci warunkowej wynikajcej z ww. decyzji nie
zostala ujta na koncie pozabilansowym, jak rOwnieie zostala wykazana w

sprawozdaniu finansowym — Bilansie Wdon w czsci ,Informacje
uzupetniagce istotne dla rzeteldoi i przejrzystdci sytuacji finansowej
I majatkowej”.

Wyjasnienie w powyszej sprawie zimne przez Skarbnika Gminy stanowi
akta robocze nr 5.2/1do protokotu kontroli.

Wykazane w pozostatych sprawozdaniach kwoty byhodrg z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksigowe).

Integralry czes¢ protokotu stanowi:
- Zahcznik Nr 1 — zestawienie akt roboczych kontroli.
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Protokot niniejszy sporrdzono w dwdéch jednobrzagych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez sgrdkontrolupca przedstawione
kierownictwu jednostki i omowione na posiedzenidmu 10 listopada 2009r.
Powiadomiono jednoczerie Wojta Gminy Stare Pole o przystuggym stronie
kontrolowanej prawie odmowy podpisania protoko#toizenia w cagu 3 dni od
daty jego otrzymania pisemnych wéméen, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrole odnotowano w kgdze kontroli pod poz. 4/2009.
Stare Pole, dnia 10 listopada 2009 r.

Inspektorzy Regionalnej 1zby Przedstawiciele
Obrachunkowe] Gminy Stare Pole
Marzena Okuniewicz Wjt Gminy

Danuta Sudot Skarbnik Gminy
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