Gdansle, 2008-12-22

SOILO932/14/08

PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Starym Polu w dniu

24.11.2008 r.

Przedmiotem  kontroli byla merytoryezna  dzialalno$é Urzedu Stanu Cywilnego
w Starym Polu za okres od dnia 01.01.2007 r. do dnia 24.11.2008 r. w zakresie prowadzenia
ksigg stanu cywilnego 1 akt zbiorowych oraz wydawania decyzji administracyinych
wynikajacych 2z przepisow  prawa o aktach stanu cywilnego. kodeksu rodzinnego
| opickunczego oraz ustawy o zmianie imion i nazwisk.

Kontrolg w dniu 24.11.2008 r. przeprowadzita Pani Joanna Hodowany. inspektor
wojewodzki w Oddziale ds. Obywatelstwa, Urzedow Stanu Cywilnego. Spraw Konsularnych
1 Spraw Spolecznych na podstawie upowaznienia Wojewody Pomorskiego z dnia 07.11.2008

r. Nr S0O.X.0939/58/08,

USTALENIA KONTROLI

I. Uwagi wstepne

1. Obsada personalna:

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Starvm Polu uprawnionymi do dokonywania
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego jest Pani Krystyna Falek — Kierownik Urzedu
Stanu  Cywilnego, powolana na stanowisko Uchwaly Rady Gminy w  Starvm  Polu
Nr XVII/95/1992 z dnia 29.07.1992 roku oraz Pani Wanda Lapacz — Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, Nr XVII/96/1992 z dmia 29.07.1992 roku. Pani Krystyna Falek
prowadzi ponadto sprawy z zakresu obrony cywilnej, sprawy obronne oraz z zakresu ochrony
przeciwpozarowe], Pani Wanda Lapacz realizuje zadania z zakresu cwidencji ludnosci,
dowodow osobistych oraz spraw wojskowych.

2. Warunki lokalowe:
Urzad Stanu Cywilnego w Starym Polu swojg dzialalnosé prowadzr w budynku Urzedu
Gminy w Starym Polu, gdzie miesci sig¢ pokdj pracy Kierownika. sala slubow z poczekalnig

araz archivwum.



3. Przechowywanie dokumentacji USC:

Urzad Stanu Cywilnego w Starym Polu posiada archiwum. Ksiegi ponad 100-letnie
przekazywane sq do Archiwum Panstwowego zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegolowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordow aktow stanu cywilnego, ich odpisow,

zaswiadezen 1 protokolow (Dz.U. Nr 136, poz. 884 z dnia 7.11.1998 r.).

I1. Dzialalnosé mervtoryezna

I. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego 1 akt zbiorczych.

W 2007 r., sporzadzono facznie 38 aktow stanu cywilnego, w tym:

- urodzen -2,
- malzenstw - 22,
- ZEONOW - 14,

W 2008 r., do dnia 24.11 sporzadzono lgcznie 38 aktéw stanu cywilnego. w tym:

- urodzen -4,
- malzenstw =25,
- Z2ON0OwW -9,

Ogdlnie stwierdzi¢ nalezy, 7ze akty sporzadzone sa prawidlowo. Ponadto Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego w Starym Polu na biezaco prowadzi skorowidze alfabetvezne. Dla
urodzen, malzenstw i zgonow sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego,
wedhug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu cvwilnego. Akta
zbiorcze prowadzone sg prawidlowo. Zawiadomienia do innych usc o zaistnialych zmianach
wysylane sq w terminie 14 dni.

Wszelkie zmiany w aktach stanu cywilnego w oparciu o wyroki i postanowienia sadowe,
decyzje administracyjne. o$wiadezenia woli osob — nanoszone sq na biezgco w formie
wzmianek dodatkowych zgodnie z przepisem § 15 ust. 3 w/w rozporzadzenia. Dokumenty
stanowigee podstawe naniesienia tych zmian odkladane sg zgodnie z wymogami do akt
zbiorowych.

2. Decvrzje administracvine.

Poza prowadzeniem rejestraci stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego
Kierowmk USC zalatwia szereg spraw z zakresu stanu cywilnego (zgodnie z art. 7 prawa o

aktach stanu cywilnego) w formie decyzji administracyinych, postanowien 1 zaswiadczen



wydawanvch w oparciu o przepisy prawa o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i

opiekunczego oraz ustawy o zmianie imion i nazwisk.

W 2007 r. wydano lacznie 8 decyzji. wiym:

- zart. 4 kodeksu rodzinnego i opickunczego - 1

-z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 5.

-z art, 28 prawa o aktach stanu cywilnego - 1.

- z arl. 2 ustawy 0 zmianie imion 1 nazwisk — 1

W 2008 r. do 24.11.2008 r. lacznie wydano 6 decyzji, w tym:
- z art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego — 5,

- 7 art. 36 prawa o aktach stanu cywilnego - 1,

Decyzje wydano prawidlowo, kompletowane s w oddzielnych teczkach oznaczonych

symbolem, ze spisem spraw.

[11. Ocena

Nie stwierdzono uchybien powodujacych niewaznos¢ dokonanych czynnosci.

IV. Uwagi koncowe
. Wyniki kontroli zostaly oméwione z Panem Wlodzimierzem Zaluckim, Wojtem
Gminy Stare Pole oraz Panig Krystyna Falek, Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego.

2. Protokol kontroli sporzadzono w dwach jednobrzmiacyeh egzemplarzach.
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