Wojewoda Pomorski Gdansk, dnia 31 marca 2008 r.
SO.II1.0932/08/08

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Starym Polu w
dniu 28 marca 2008 roku.

Kontrola zostala przeprowadzona przez Pana Piotra Kobiele -
kierownika Oddzialu ds. Ewidencji Ludnosci oraz Pania Joanne Kubicka —
Baran - starszego inspektora na podstawie upowaznien Nr 13/08 i 16/08 z
dnia 27 marca 2008 roku Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i

Cudzoziemcow Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku.

Przedmiotem kontroli byl caloksztait realizacji zagadnien z zakresu
ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych (ustawa z dnia 10 kwietnia 1974
roku, tekst jednolity z 2006 roku Dz.U. Nr 139, poz.993 z pozn. zm.) ze
szczegdlnym uwzglednieniem:

- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w
sprawach meldunkowych,
- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,
- procedury przyjmowania i wydawania dokumentow tozsamosci,
- zasad meldowania cudzoziemcow.
Wyjasnien w czasie kontroli udzielata Pani Wanda Lapacz zajmujaca sie
takze dowodami osobistymi 1 ewidencja ludnosci. Wyniki kontroli zostaly

omowione z Wojtem Starego Pola — Panem Wilodzimierzem Zatuckim.

USTALENIA KONTROLI

Gmina Stare Pole na dzien 31 marca 2008 r. liczyla 4697 mieszkancow.

W kontrolowanej jednostce prowadzone sa nastepujace rejestry:



a) rejestr stalych mieszkanicow prowadzony w formie elektroniczne;j
1 papierowej

b) rejestr bylych mieszkancow prowadzony w formie -elektroniczne;
i papierowej

c) rejestr urodzen

d) rejestr zgonow

e) rejestr malzenstw

f) rejestr pobytow czasowych

g) informacje adresowe

h) postepowania administracyjne

W zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych w sprawach
meldunkowych w 2007 roku prowadzono 5 postepowan, natomiast w 2008
byly dwie sprawy. Akta znajdowaly si¢ w opisanej teczce. Teczki zawieraly
dokumentacje¢ zgromadzona wedlug dat wplywu poszczegolnych pism oraz
przeprowadzenia dowodu w sprawie. W badanych sprawach podejmowane
byly i przeprowadzane czynnosci wyjasniajace majace na celu ustalenie
stanu faktycznego. Wysylano do wszystkich stron postgpowania
zawiadomienie o wszczeciu sprawy. Podstawa prawna decyzji zawiera
przepisy kompetencyjne 1 merytoryczne. Decyzja administracyjna jest
prawidlowo oznaczona. Zawiera sygnature i date wydania aktu. Podpisywana
jest przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci,
zawiera pouczenie o Srodkach odwolawczych. Strony otrzymuja decyzje za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru. Merytoryczna tres¢ decyzji jest
prawidiowa, uzasadnienie faktyczne zawiera omoéwienie wszystkich dowodow
zebranych w sprawie. W przypadku przekroczenia ustawowego terminu na

rozpatrzenie sprawy informowano strony o przyczynach powstatej zwloki.

Sprawdzajac partie wybranych KOM-6w z nastepujacych miejscowosci i
ulic: Jana Pawla II, Marynarki Wojennej. Parwark, Kaczynos Kolonia,
Kraszewo ustalono, ze karty zawieraja wszystkie konieczne dane i sg
aktualizowane na biezaco; zmiany i adnotacje nanoszone sa prawidlowo i

czytelnie. Zawartos¢ zbioréw sprawdzono pod wzgledem ich zgodnosci z baza



danych. Odnosnie danych archiwalnych znajdujacych sie na KOM-ach
ustalono, ze wiekszos¢ danych jest wprowadzana do systemu, jednakze
nastarsze dane czasami nie sg wprowadzane. Z wyjasnien uzyskanych od
pracownika ewidencji ludnosci wynika, iz przejrzano wszystkic KOM-y, a
uzupelniane  danych archiwalnych zostalo ocenione na 97%. Nalezy
przypomniec, ze w zwiazku z planowang przez MSWiA do konca 2010 roku
likwidacja obowiazku prowadzenia przez ewidencje ludnosci Kkartoteki
papierowe] (KOM) konieczne jest uzupelnienie komputerowej bazy ewidencji
ludnosci o cala historie znajdujaca sie na kazdym KOM-ie bedacym w
posiadaniu urzedu tj. o poprzednie nazwiska, adresy meldunkowe, dowody
osobiste itp. w taki sposob, aby zawartos¢ KOM-6w odpowiadala zawartosci

bazy komputerowe;.

Nie wnosi sie uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodow
osobistych. W tym celu sprawdzono koperty dowodowe
o numerach B 7959337-7959360.

Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:

- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozenie jest wymagane,

- odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu o§wiadczenie osoby o jego

zagubieniu

-oplata za wydanie dowodu osobistego w wysokosci 30 ztotych.

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa prawidlowo.
W kopercie znajduje sie odcinek B formularza, na ktérym widnieje data
odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje
si¢ pieczeé¢ urzedowa oraz pieczatka podluzna pracownika wraz z jego
podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu
skladane sg czarnym dhugopisem. Osobom chcacym zachowac stary dowod

osobisty, na ich wniosek zwraca sie go po skasowaniu.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza si¢, ze nie budzi zastrzezen
udostepnianie danych osobowych. Stwierdzono, ze informacje adresowe sa

udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek. Przede wszystkim



wnioski skladane sa przez instytucje zwolnione z oplaty za udostepnienie
danych takie jak Urzad Skarbowy, Komornik, sady, ZUS, WKU. Sprawdzono
informacje adresowe za 2007 roku. W tym czasie wplynelo 56 wnioskow.
Odpowiedz udzielana jest na tym samym pismie, oryginat wysylany jest do
strony, a ksero pozostaje w aktach. OdpowiedZz podpisywana jest zaréwno
przez — pracownika  merytorycznego oraz = osobe  reprezentujacego

administratora danych osobowych, ktorym jest Woit.

W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, ze w roku 2008 na terenie
Gminy Stare Pole nie byl zameldowany zaden cudzoziemiec. Prowadzony jest
rejestr pobytu cudzoziemcéw zawierajacy miedzy innymi takie dane jak data
przekroczenia granicy, potwierdzenie zameldowania oraz dokument na
podstawie ktorego cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej. Omoéwiono nowe zasady meldowania cudzoziemcéw - obywateli Unii

Europejskie;j.

Podsumowujac wykonywanie zadan z zakresu ewidencji ludnosci
1 dowodow osobistych, stwierdza sie, ze przebiega ono zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa 1 nie budzi zastrzezeni. Ocena pozytywna
dotyczy zarowno sposobu prowadzenia kontrolowanej dokumentacji, jak

i dzialalnosci merytoryczne;j.

Zgodnie z § 31 Zarzadzenia Nr 123/2001 Wojewody Pomorskiego
z dnia 23 sierpnia 2001 roku przed podpisaniem protokolu kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba posiadajaca jego upowaznienie ma prawo
zgloszenia umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia mozna wnies¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu.

Protokoét sporzgdzono w dwéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach

i jeden z nich przekazano Panu Wojtowi Starego Pola.

Gdansk, dnia 31.03.2008 Kontrole przeprowadzili
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